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1 Bevezetés

1.1 A héazirend cdlja, fdladata

A hazirend az iskola 6néll6 belsé jogforrasa. A pedagdgiai programmal és a szervezeti és mikodeési
szabélyzattal, valamint a fenntartd dontéseivel egyltt meghatarozza az intézmény belsé
miikodését.

Az iskola hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott tanul6i jogok gyakorlasanak
és — a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kivil — a kotelezettségek végrehajtasanak madjat,
tovabbé az iskola altal elvart viselkedés szabélyait.

1.2 A héazirend idébeli éstérbeli hatalya

A hazirend betartésa kételezé minden, az iskolaval jogviszonyban all6 tanuléra, pedagogusra és
alkalmazottra. El6irasai értelemszerden alkalmazandok a sziil6kre (gondviselékre), akik a tanulok
torvényes képviselSiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket és az iskolat
felkeresd, az iskolaval jogviszonyban nem alldkra is, tovabba bizonyos kérdésekben a gyakorlati
oktatasban résztvevé gazdalkodo szervezetekre is.

ElGirasai azokra az iskolai és iskolan kivili, tanitasi idében, illetve tanitasi idén kivil szervezett
programokra is vonatkoznak, amelyeket a pedagdgiai program alapjan az iskola szervez, és
amelyeken az iskola ellatja a tanuldk felligyeletét.

Az iskola hazirendjének betartdsa az intézmény minden diakjanak, pedagdgusanak,
alkalmazottjanak és az iskolaval egyéb jogviszonyban all6 személynek vagy az intézmény
terlletén levs szemeélyeknek kotelessége.



2 A miikodésrendje

2.1 Azintézmény munkarendje

211

212

Iskola
A szorgalmi idészakban az iskola hétf6tél péntekig 6.00 — 21.00 Oraig tart nyitva.
A vezet6k kozotti tigyelet elosztasat a tanévre vonatkoztatva az iskola igazgatoja
allapitja meg.
A vezet6k kozil az igazgato vagy egy helyettese koteles az iskoldban tartozkodni
7.45-16.00 ora kozott, ill. akadalyoztatas esetén a helyettesitésnek megfeleléen.
A pedagoOgusok Ugyelete beosztas szerint az iskola épiletében 7.45-t6l a tanitas
befejezéseig tart.
Az Grakozi Ugyeleti beosztas az drarend fliggvénye. A beosztasnal biztositani kell a
pedagogusok egyenletes terhelését. Orarendvaltozas esetén az tgyeleti rend is
valtozhat.
Az iskolai foglalkozasokon kivil a tanulok csak tanéri feligyelettel tartézkodhatnak
tanteremben.
A tanulo tanitési id6 alatt (elméleti és gyakorlati oktatasra is vonatkozoan) az iskola
tertletét nem hagyhatja el, rendkivili esetben az iskola elhagyasa csak a szllé
személyes vagy irdsbeli kérésére, az intézmeény vezetéségének tagjai, osztalyfénok
irasos engedélyével lehetséges (szUl6i kérés, rosszullét, stb.). A kilép6t a
tanulonak tavozaskor le kell adnia az iskola bejaratanal a portaszolgalatnak.
Minden sziinet 10 perces, kivéve az 5. tanOra utédni, amely 20 perces
ebédsziinet. A délutani foglalkozasok kozétt nem kell sziinetet tartani, ha az
eredményességet ez nem befolyasolja.
A gyakorlati, legalabb harom éras foglalkozasokat lehetséges egyben tartani egy
hosszabb sziinettel a gyakorlat k6zepén.
Az iskolaba vald belépés, valamint a tdvozas az egyedi kdddal ellatott beléptetd
kartya hasznéalataval torténik.
Az Gréra becsengetes utan érkezs tanuld késének szamit, ezt igazolnia kell.
A késések idejét Osszeadjuk. Ha a késések idejébdl Osszeadddo idétartam
meghaladja a 45 percet, akkor igazolt vagy igazolatlan hianyzasnak szamit.

Gyakorlati oktatas munkarendje

A gyakorlati oktatas a gyakorlati 6rarend szerint folyik.

1.

2.

3.
4.

A tanév munkarendjében meghatarozott tanitas nélkiali munkanapok a gyakorlati
oktatéasra is vonatkoznak.

A gyakorlati foglalkozason a tanulonak munkavégzésre alkalmas allapotban és tiszta
munkaruhdban kell megjelenni. A munkaruha hidnya esetén nem munkaveégzéesre
alkalmas allapotban jelent meg, ami fegyelmi kdvetkezményekkel jar.

A munkaruha tisztitasardl a tanulé gondoskodik.

A gyakorlati oktatés kezdete el6tt a tanul6 az utcai ruhajat és minden olyan targyat, ami
nem sziikséges a gyakorlaton valo részvételhez — az 6lt6z6ben zarhato szekrényben tartja.



5. A hasznalatukban korlatozott targyakat az oktatas kezdete elétt a tanuldk zart dobozban
tartja.

6. A tanuloi munkaszerzédéssel megszervezett gyakorlati oktatds esetén a tanuld koteles
betartani a dudlis partner szabalyait. Az intézmeny kapcsolattartojan keresztul a
foglalkozasi naplé alapjan tajékozodik a tanulé altal végzett gyakorlati tevékenységrél.

2.1.3 Gyakorlati oktatés feltételei az iskolai tanmiihelyben

1. A tanmihelyben folyd gyakorlati képzést, a tanmdhely mdszaki tevékenységét,
munkarendjét a szakmai oktatast iranyit6 igazgatohelyettes iranyitja.

2. Aszorgalmiidészakban a tanm(ihely 6 6ratol 21 6raig tart nyitva.

3. A nappali gyakorlati oktatast 7:15-t6l 21:00-ig kell megtartani, az Orabeosztasnak
megfeleléen oly mddon, hogy a tanulok a napi foglalkozdsok megkezdése el6tt az
0ltozében 15 perccel, a munkahelyen 3 perccel el6bb jelenjenek meg.

4. A késén jovék csak a szakoktatd engedélyével, a bevezeté foglalkozas utan az
Oltozéfelelsssel és a kulcskezels felnstt munkatarssal mehetnek az 61tdzébe.

A napkozbeni engedéllyel torténé eltavozasra is a fentiek vonatkoznak.

A szlinetek rendje:

A harom és négyoras gyakorlati képzésben résztvevék a masodik éra utan legaldbb 15
perces munkakozi sziinetben részestlnek.
Négy és felorat meghaladd gyakorlati képzésben résztvevék 30 perces munkasziinetben
részesuinek az alabbi beosztasban:

o masodik ora utan 20 perc,

o 0todik éra utén 10 perc.

o0 A telephelyen oktatott kiadvanyszerkeszté szakma esetén — a képernyé okan —

oranként 10 perces szlinetet kell tartani.

A tanulé a munkanap befejezése el6tt munkahelyét, krnyezetét rendbe teszi. A kdrnyezeti rend
megteremtésére 20 perc all rendelkezésre. M(iszak utan tisztalkodasra, atoltozésre 20 perc all
rendelkezésre.

214 Kiuilso szervezetnél

A gyakorlati képzest folytaté kiilsé szervezetnél a tanuld gyakorlati képzésére nem kerulhet sor
- elméleti képzési napokon;
a szakképzé iskola altal szervezett olyan rendezvény napjan, amelyen minden tanuld
részvétele kotelezé;
a tanul6 tanulmanyok alatti vizsgai €s a tanulmanyokat befejezé komplex szakmai vagy
érettségi vizsgaja napjain.
A gyakorlati oktato ettdl eltéré id6pontban a szakmai igazgatohelyettes engedélyével adhatja ki
a gyakorlati foglalkozasok kozotti szlinetet.

2.2 Tanitas rend

A tanuldknak a tanités kezdete el6tt legalabb 10 perccel az iskoldban, illetve a gyakorlohelyen kell
lennilk. Az iskolaban a tanitasi 6rak és az 6rakozi szinetek rendje a kovetkezé



2.2.1 Nappali oktatas
Csengetési rend

Oraszam|| kezdés || vége | szlinet

0. 6ra 7:15 7:55 5

1. 6ra 8:00 8:45 10

ora 8:55 9:40 10

ora 9:50 10:35 10

ora 10:45 11:30 10

ora 11:40 12:25 20

o |lo|» |w [N

.6ra 12:45 13:30 10

7. 6ra 13:40 14:25 5

8. 6ra 14:30 15:10

A tanmdhelyi gyakorlatok 7:15-kor kezdédnek

2.3 Esti oktatas

A felnétt esti foglalkozasok kezdé ideje: 15:30
Az 6rak 35 percesek, 5 perc szlinettel, de tobb 6ra 6sszevonasa lehetséges.

A tanitas eredményessége érdekében a tanulok az orara idében, a szikséges eszktzokkel
érkezzenek meg.

Az iskola legkésébb 20:30-kor zar az esti oktatas befejezése utan

2.3.1 Atanitasi orak rendje

A tanitasi orak belsé rendjét a szaktanar hatdrozza meg. Tanitasi 6ra alatt a tanulé nem
tartézkodhat az oktatasi helyiségen kivil. A tanulé fegyelmezetlen magatartasaval senkit nem
hozhat hatranyos helyzetbe, és nem akadalyozhat a tanulasban.

2.4 Az egyéb foglalkozasok rendje

1. Az egyeb foglalkozasokon vald tanuloi részvétel — a szakszolgalatok szakvéleményében és
szakért6i veleményében eléirt fejleszté foglalkozasok kivételével — dnkéntes. Az egyéb
foglalkozasokra a tanuldénak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy
tanévre sz0l. Az egyéb foglalkozasok kézott minimum 10 perc sziinetet kell tartani. Annak
a tanulénak, aki a szakszolgélatok szakvéleményében vagy szakértéi véleményében



foglaltak szerint fejleszt6 foglalkozason val6 részvételre kotelezett, e foglalkozasokrol
torténd tavolmaradésat igazolnia kell. A mulasztas a kotelezé tandrai foglalkozasokkal esik
azonos megitélés alé.

A konyvtar szolgaltatasait csak az iskola tanuloi és dolgozoi vehetik igénybe. A kdnyvtar
hasznélati rendjét a szervezeti és miikodési szabalyzat tartalmazza.

Az iskoldban tanitasi idé utan — az igazgatoval valo egyeztetést kdvetéen, beleegyezésével
— iskolai rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Ennek feltétele, hogy pedagogus
felugyelete mellett térténik.

Ha a rendezvény éjszaka 22 oOra utan fejezédik be, masnap 6:00-ig kiskor( tanulé a
rendezvényrél csak sziléje, gondviselGje beleegyezésével, kiséretében tavozhat az
iskolabdl és az eltdvozads utan nem térhet vissza. Ez alatt az idé alatt a rendezvény
szervezginek gondoskodni kell a tanulo alvasarol, biztonsagos elhelyezéserél.

Az egyes egyéb foglalkozasok elékészitésében, lebonyolitdsdban, lezarasdban a
rendezvény megszervezéséeért felelés tanulokdzosség tagjainak kozre kell mikddniuk. Az
osztalytermekben tartott osztalyrendezvények utan a tanterem takaritasat — a pedagogus
felugyeletével — a rendezvényt szervezé osztaly végzi.

Az egyéb foglalkozasok — fakultacid, szakkor, versenyfelkészités, érettségi felkészité,
tehetséggondozd és felzarkoztatd stb. foglalkozdsok — rendjét a 2. sz. melléklet
tartalmazza.

2.5 Elméeti ésgyakorlati oktatas helyiségek haszndlatanak szabalyai

1.

10.

11.

12.
13.

14.

Minden tanul6 koteles a villamosenergiaval, fiitéssel, az ivovizzel takarékoskodni, az
intézmény berendezéseire, hasznalati targyaira vigyazni, azok épségének megdrzésére
tarsait is figyelmeztetni.

Az iskola éplletében, a tornaterem 6ltdzéiben tilos balesetveszélyesen kdzlekedni, sajat
és masok testi épségét veszélyeztets tevékenyseget folytatni.

Becsengetés utan a tanuldk fegyelmezetten varjdk a pedagogust az osztalytermekben,
illetve az 6rarend szerint kijelolt szaktantermek el6tt. A szaktantermekbe, gyakorlati
oktatas helyiségeibe csak a szaktanar, illetve gyakorlati oktatd engedélyével és kizardlag
szaktantargyi felszereléssel lehet belépni.

A gyakorlati termekben a tanul6 koteles tisztan, rendben tartani munkahelyét,
szerszamait és eszkozeit. A gyakorlati foglalkozasok kdzotti sziineten kivil a termet révid
idére csak a gyakorlati oktato engedélyével hagyhatja el.

Kicsengetés utan az 6rakozi szlinetekben a tantermek, gyakorlati termek ajtajat zarva kell
tartani.

A tandrak kozotti sziinetek a felfrissilést szolgaljak. A tanarok és a diadkok ezt a jogot
kotelesek tiszteletben tartani. A didkok kulturdlt magatartasa alapfeltétele annak, hogy
tevékenységikben ne zavarjanak masokat.

A tanulok a tantermek rendjét tiszteletben tartva tartozkodhatnak a tantermekben.

A tanteremben tartott utolsé tanitasi 6ra utan — a pedagogus felligyeletével — a tanuldk a
székeket a padokra felteszik, a szemetet a padokbol kiszedik. A pedagdgus feladata figyelni
arra, hogy a tantermet a tanulok rendben hagyjak el.

Az iskola oktatasi helyiségeit a tanitas befejezését kdvets idészakban zarva kell tartani. A
helyiségekbél val6 tavozaskor gondoskodni kell az ablakok bezarasarol és az



aramtalanitasrol. Az évkozi tanitasi szlinetekben és a nyari szlinet ideje alatt a diakok csak
az ugyeleti napokon tartézkodhatnak az iskola épiiletében. Ettél eltérni csak az igazgatd
elézetes irasbeli engedélyével lehet.

15. Az iskola felszereléeseit, eszkozeit az iskolabdl kivinni tilos. Kivételes esetben kiviheték, de
csak az igazgatd irdsos engedélyével, amelynek egy példanya — széllitojegyként — a
kolcsonvevénél marad, egy példanyat pedig a portan, illetve az igazgatohelyettesnél le kell
adni.

16. Az iskola teriiletén idegen személy csak engedéllyel tartézkodhat. A belépési engedélyt a
portan adnak. A latogatdnak meg kell jel6Ini latogatasa céljat, és azt, hogy melyik iskolai
dolgozbhoz, vagy tanuléhoz érkezett.

Az iskolahoz kapcsolodo teriiletek hasznalatanak rendjét a 3. szamua melléklet tartalmazza.



2.6 Azdektronikusnaplo hasznalata

Az elektronikus napl6 tovabbiakban Kréta hasznéalata kotelezé az iskola adminisztraciéjaban.

26.1 Tanari hasznalata

A Kréta hianyzasait a naplé minden hénap 15-én lezarja. Eddig lehet az el6z6 honap informacioit
bejegyezni, amelyek

a megtartott vagy elmaradt 6rék adminisztralasa;

a hianyzasok igazolasa;

Ezen id6szak utan csak megalapozott indok esetén a vezet6seg egy tagjanak engedélyével oldhatd
fel a zaras és a modositasok felvitele utan azonnal visszazarja.

2.6.2 AKrétahoz valo szuléi hozzaférés modja

1. Aziskolaban hasznalt Kréta napl6 adataiba a szlil6/gondviselé az online fellileten az iskola
altal szamara — szll6i jogon — biztositott jelszd hasznalataval beletekinthet, tovabba a
naplo szervezeti és mikoddési szabalyzatban meghatarozott médon hitelesitett papiralapa
masolatat is megtekintheti az iskola tanari helyiségében az osztalyfénokkel megbeszélt
idépontban, illetve a fogadddran — ha kivanja.

2. Az iskola irasbeli tajékoztatasi kotelezettségeit alapvetéen a Krétan keresztil teljesiti. Az
iskola a digitélis naplo atjan, az iskola hivatalos honlapjan (https://www.szily.hu ) - s belsé
honlapjan (https://int.szily.hu ), az auldban valo kifliggesztéssel, az ellenérzékbe vald
bejegyeztetéssel tajékoztatja a szll6ket a fogadoodrak, a szulsi eértekezletek idépontjarol
és mas fontos eseményekrél legalabb 6t nappal az esemény elé6tt.

2.7 A tgjékoztatas szokasosrendje

Az iskola a tanuldkat, a sziilket, az iskola alkalmazottjait az aldbbi médon tajékoztatja minden
fontos és tényszerd informaciorol:
A tanulokat az iskola honlapjan, a belsé honlapon, az aulaban kihelyezett hirdetékon, az
osztalyfénokokon keresztll az osztalyban meghatarozott kozosségi fellleten vagy
emailben.
A pedagogusokat és mas iskolai dolgozokat az iskola honlapjan, a belsé honlapon,
elektronikus levél atjan és a tanariba kihelyezett hirdetskon.
A szllléket az iskola honlapjan, belsé honlapjan, a Kréta utjan, elektronikus levélben az
iskolai hivatalos emailcimrél vagy az osztalyfénokok segitségével telefonon.
Az osztalyok tanuloit kbzdsségi média zart csoportjan beldil.
Google Classroomban létrehozott csoportban.

A kozosségi média felliletein a tajékoztatas nem hivatalos, csak tajékozodast segits!
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3 Atanulékkal 6sszefligge szabalyok

3.1 Aziskola biztonsagos miik dése é dekében meghatar ozott szabalyok

3.1.1 Aziskoldba behozott targyak feleléssége

Az iskola nem vallal felelésséget a tanuldnak a tanuléi jogviszonybdl fakadd kotelezettségeinek
teljesitéséhez, illetve jogai gyakorlasdhoz nem sziikséges vagyontargyaiban bekdvetkezett
értékveszteségekért (nagy értékd ora, mobiltelefon, tablet, ékszer, nagyobb 6sszegli készpénz,
stb.) kivéve, ha azt a tanuld az iskoldba érkezéskor az osztalyfénokének vagy az igazgatd altal
kijelolt pedagdgusnak megérzésre leadja. A megérzesi idé alatt az iskola a targy felligyeletét és
megérzéesét véllalja (ingyenes letét).

3.1.2 Tiltott, hasznalatdban korlatozott targyak

Az iskolaba tilos behozni minden olyan eszkozt és anyagot, amely a tandra és a foglalkozasok
rendjének jelentés megzavarasara, személyhez f(iz6d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan
alkalmas, a tobbi tanulét tankdtelmének teljesitésében akadalyozza vagy artalmas az egészségre
és a testi épségre.

Tiltott targyak fogalmat a 245/2024. (VI11.8.) Korm. rendelet meghatarozza meg. Altalanossagban
kdzbiztonsagra kilondsen veszélyes eszk6zok;
szabalysértési nyilvantartasban felsorolt eszk6zok;
aBuntets Torvénykdnyvben leirtak szerint blintetendé eszkdzok;
- tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithets termékek.
Peldaul:
fegyvernek mingsulé targy, szuro- és vagoeszkoz;
dohany, hevitett dohanytermék, (elektronikus cigaretta, dohanyzast imitalo termék, elf-
bar, sniissz, stb) — mindaz, amelyet az 1999. XLII tv. 1.8-a felsorol,
kabito hatasu anyag;
szeszes ital;
energiaital,
gyulékony vegyszer,;
robbanészer;

3.1.3 Hasznélatdban korlatozott targyak

A nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznalatiban korlatozott targyak korerél,
valamint a targyakra vonatkoz6 eljarasrend részletes szabélyairol sz616 245/2024. (VII1.8.) Korm.
rendeletnek (a tovabbiakban: Korm.rend.), tovdbba a szakképzésrél sz616 2019. évi LXXX. torvény
(a tovabbiakban: Szkt.) 33. 8. (1a) és (1b) bekezdéseiben, valamint a szakképzésrél sz616 toérvény
végrehajtasardl szold 12/2020. (I1.7). Korm. rendelet (Szkt.vhr.) 107/A.8-4ban foglaltaknak
megfeleléen az iskola az aldbbi szabalyokat alkotja meg a tiltott és hasznalatdban korlatozott
targyak atvételére és visszaadasara vonatkozoan.
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3.1.4 Atiltott és a hasznalataban korlatozott targyak atvétele

A hasznalataban korlatozott targyakat az iskolaba érkezéskor az elsé tanitasi 6ra / a foglalkozéas
megkezdésekor az elsé foglalkozast tartd oktaténak leadja. A targyat névvel jol lathatéan
megjeldlt tartdban (pl. méanyag tasak, zacskd) adja at. A leadas tényét alairasaval igazolja. ( A
késébbiekben a leadott targyat elektronikus nyilvantartassal rogzitjik)

Az eszkdzoket az érintett tanar az éra utani elsé sziinetben elviszi az eszk6zok tarolasara szolgalo
zart helyiségbe. A tarolasi helyiségek az alabbiak:
- Timot utcai iskolaépulet: Foldszint:011-es helyiség (régi ruhatar). A kulcsot a tanari Ugyelet
adja at.
Timot utca, bagolyvar: Tanari szoba;
Tanmdhely titkarsag;
Tolnai Lajos utca: Porta melletti helyiség.

3.1.5 Atargyak visszaadasa

Amikor a tanulécsoport 6rai/foglalkozasai véget érnek, a tanuld az utolsé orat/foglalkozast tartd
tanartdl atveszi a leadott eszkOzeit és a visszavételt aldirasaval igazolja. ( A késébbiekben
elektronikus nyilvantartassal rogzitjuk.)

Az oktaténak meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a targyat valdban az a személy kapja vissza, aki a
tulajdonosa.

A tiltott targyat (amely nem Utkozik a szabalysértési torvénybe és a biinteté torvénykdnyvbe) a
tanulo sziilgjének
ha a tanulo betdltotte a 18. életévét a tanulonak
ha a tiltott targyrdl minden kétséget kizar6éan megallapithatd, hogy annak a tulajdonosa
harmadik személy, a harmadik személynek kell atadni.

Amennyiben kétség meriil fel a tekintetben, hogy arra jogosult személy kivanja-e atvenni a tiltott,
vagy a hasznalatdban korlatozott targyat, a személyazonossag igazolasan tulmenéen kérheté
annak bizonyitasa is, hogy a targy az illeté tulajdonat képezi-e, vagy annak hasznalatara egyéb
jogcimen jogosult-e.

Harmadik személy az arra jogosulttél szarmazo, teljes bizonyité erejii maganokiratba foglalt
eredeti meghatalmazas bemutatasaval és annak leadasaval veheti at az iskola altal 6rzétt targyat.
A meghatalmazast kilonds gonddal kell vizsgalni, sziikség esetén révid Uton egyeztetni kell a
jogosulttal, az iskola vezetéségeével, illetve mas illetékes személyekkel. A meghatalmazast az
iratkezelés altalanos szabdlyai szerint meg kell rizni.

3.1.6 Ellendrzés

Azokat a tiltott targyakat, amelyek nem (tkoznek a szabalysértési térvénybe és a blnteté
torvénybe az iskola portaszolgélatanal kell leadni, amelyet a porta tarol.

Ha arra vonatkozd adat merdl fel, hogy a tanul6 az iskola teriletén olyan tiltott targyat tart a
birtokaban, amelyek birtoklasa a Szabs.tv-be, vagy Btk-ba Utkozik, a szabalyok betartasat
barmelyik oktato jogosult ellenérizni és ennek keretében
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Felszolitja a tanulot annak igazolasara, hogy tiltott targy nincs a birtok&ban és ezzel egyidejdleg
értesiti
az iskola rendjének fenntartasaban kdzremdkods személyt (iskolaér, portas, biztonsagi 6r)
és az iskola vezetgségét;
a rendérséget;
a tanuld szilgjét.

Ha arra vonatkozo adat merul fel, hogy a tanul6 az iskola teriletén a tiltott targyat (ide nem értve
azon tiltott targyakat, amelyek birtoklasa a Szabs.tv-be, vagy Btk-ba (itk6zik), vagy hasznalatdban
korlatozott targyat engedély nelkil tart a birtokaban, a szabalyok betartésat barmely oktatd
jogosult ellendrizni.
Az oktat6 ennek keretében el6szor felszolitja a tanulot a targy atadasara.
Ha a tanul6 a targyat felszélitas ellenére nem adja at, az oktat6 felszélitja a tanulét annak
igazolasara, hogy tiltott, vagy hasznalataban korlatozott targy nincs a birtokaban (ellenérzi
ruhazatat, taskajat).

Ha a tanulo az iskola teriletén tiltott targyat (ide nem értve azon tiltott targyakat, amelyek
birtoklasa a Szabs.tv-be, vagy Btk-ba titkdzik), vagy hasznalataban korlatozott targyat tanitas, vagy
kollégiumi foglalkozas id6tartama alatt engedély nélkil tart a birtokaban, azt az oktaté a tanul6tél
atveszi.

Ha a hasznalatdban korlatozott vagy tiltott targyat a tanul6 nem adja le, akkor fegyelmi felelgsség
terhe mellett az eset felfedezésekor felszélitas nélkul kikapcsolt allapotban atadja az iskolai
dolgozonak, aki elhelyezi az adott éplilet tartdjaban.

Ismételt esetben a jogszabaly megsértéséért a kovetkezé fegyelmi fokozatot kapja a tanuld a
fegyelmezés altalanos szabalyai szerint.

3.1.7 Birtoklas, hasznélat engedélyezése

Az eszkdzok tandrai hasznélata egyedi esetben irdsban engedélyezheté. Az engedélyt a Krétaba
kell beirni. Az engedély lejarta utan a targyat Gjra le kell adni az altalanos szabalyok szerint. Az
engedélyek az alabbi rend szerint adhatok.

Az engedélyek idébeli hatalyai:
- egy vagy néhany foglalkozéasra,
- egy tanitasi napra,
- hosszabb idészakra, teljes tanévre.

Az engedélyt kiadhatja
- Oktatd: egy vagy néhany foglalkozasra egy tanitasi napon belll, egy tanulénak vagy
tanulocsoportnak. Az engedély kiadasat és adminisztralasat kdvetéen a foglalkozas elétt
kiosztja az eszkOzOket, majd az engedély végeztével visszaveszi azokat €s elhelyezi a
taroléban.
Az igazgato vagy helyettese:
0 Egyesszakmak vagy tantargyakra vonatkozoan, ha sziikséges — hosszabb idészakra
vagy teljes tanévre, elsésorban laptopot.
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0 Egyes tanuloknak, ha rendelkezik hatarozattal az eszk6z hasznalatdhoz - teljes
tanévre — meghatarozott tanorékra vagy az 6sszes tandrara.
o Béarmelyik tanulonak, indokolt esetben tetszéleges idészakra — a tanorakra.

A tanuldk az engedély alapjan kiosztott eszkdzoket csak az engedélyben meghatéarozott célra és
maodon hasznéalhatjak.

3.1.8 Fénykép, film- és hangfelvételek készitése és megosztasa

Az iskola teriletén a szereplskrél fenykép-, film- és hangfelvételt késziteni az alabbi esetekben
lehet
ha a felvételen szereplé személy kifejezetten beleegyezik a felvétel készitésébe,
ha a tanuld az iskoldba vald felvételkor nyilatkozik az iskola részére készitett felvétel
engedélyezésérdl,
haiskolai rendezvényrél készil a felvétel (szalagavato, iskolanap, ballagés, sportesemeény,
gOlyaavato, gélyatabor, beiskolazasi rendezvény, iskolai kirandulas, stb.),

és a felvétel célja az iskola reklamozasa, j6 hirének tovabbvitele.
Minden mas esetben tilos a felvétel készitése és fegyelmi intézkedést von maga utan.

Fegyelemsértésnek szamit, az illegélisan keészitett felvételek megosztasa zart vagy nyilvanos
kdzossegi fellleteken.

Sulyos fegyelemseértés, ha a tanul6 egy vagy tobb tanar, osztalytars vagy iskolatars lejaratasanak
céljabol készit felvételt.

3.1.9 Elhagyott targyak

Az iskola helyiségeiben tanitas utan sajat felszerelést hagyni nem lehet. Az elhagyott holmikért az
iskola semmiféle felelésséget nem vallal. A megtalalt targyakat egy napig a portan veheti at az
igazolt tulajdonosa.

3.1.10 Sajat tulajdonu jarmiivek, eszk6z6k hasznalata

1. Kerékpart, motorkerékpart, gordeszkat, rollert az iskola udvaran kialakitott tarol6ban
lezartan kell elhelyezni.

2. Gépjarm(vel csak az igazgato irdsos engedélyével lehet az iskola teriiletén parkolni. A
bejovetelkor az engedélynek az aut6 vezetéjénél kell lennie. llyen engedélyt az igazgatd
kivételes, kilonds engedélyként ad Ki.

3. A szaktantermeket, tornatermet, 6ltozéket, tanmdhelyi kabineteket specidlis baleset-,
munka-, téizvédelmi és vagyonvédelmi szabalyok szerint lehet hasznélni. A szabéalyok
ismertetéset az elsé foglalkozas megkezdese elétt a foglalkozést vezets pedagogus végzi.

4. Az iskola dolgozoéinak utasitasait az iskola tanul6i kotelesek betartani fegyelmezé
intézkedés vagy fegyelmi felelésség mellett.

3.2 Ovo-védé intézkedések
1. Tanul6ink minden tanév elején tiiz- és balesetvédelmi oktatasban részestinek, amelynek
soran fel kell hivni a figyelmuket a veszélyforrasok elkerilésére. Ennek megtorténtét az
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osztalyfénokok a naploban rdgzitik. Ezen kivil egyes tantargyakbdl (fizika / kémia /
informatika / gyakorlat/ testnevelés és sport) balesetvédelmi oktatasban részesiinek,
amit a tanulok alairasukkal igazolnak.

1. A gyakorlati oktatasban résztvevék a gyakorlati képzéshez kapcsolédé munka- és
tizvédelmi oktatasban részesiinek, melyet a munkavégzés eszkdzeiben, kdrilményeiben
torténd valtozas esetén megismételnek.

2. Az iskola gondoskodik a szerszamok, gépek, eszkdzok munkavédelmi térvényben
megfogalmazott biztonsagos Uzembehelyezésérél, a rendszeres felllvizsgalatarol és
karbantartasarol, ennek részletes szabalyait az iskola munka és tlizvédelmi szabalyzata
tartalmazza.

3. A tanuldt a tanul6szerzédés vagy tanuldi munkaszerzédés alapjan a betegsége idejére a
térvenyben rogzitett illeték, illetve egyéb juttatas illeti meg.

4. Atanulot a gyakorlati képzésével 6sszefliggésben a mindenkor érvényes jogszabalyokban
leirt eszk6zOk és kotelezd juttatasok illetik meg. A rendkivili események esetén sziikséges
teendéket a szervezeti és mikodési szabalyzat tartalmazza.

5. Apedagdgusok avédé, 6vo elgirdsok figyelembeveételével és igazgatd engedélyével vihetik
be az iskolai foglalkozasokra az altaluk készitett, hasznélt pedagdgiai eszkdzoket. Az iskolai
gyakorlati oktatdshoz a tanmdhelybe nem viheté be barmilyen készitett, vagy sajat
tulajdonu eszkdz, gép.

6. A tanuldk igényei alapjan az igazgatéval tortént el6zetes megbeszélés utan lehetség van
arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkdzeit (példaul sportlétesitmények,
szamitdgepek) a tanulok — tanéri felugyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan
hasznaljak.

7. Tanitason kivil az iskola létesitményeit a szervezeti és mikddési szabalyzatban leirtaknak
megfeleléen hasznélhatjék a tanuldk, melynek betartasa minden diak szamara kotelezé.

8. Az &vo, véds elgirdsokat az iskola pedagdgiai programjaban foglalt teljes kord
egészsegfejlesztési programban szereplé tartalmi kdvetelményekkel 6sszhangban kell
értelmezni és alkalmazni.

9. Az Ov6-védd intézkedések részeként a tanev elején a belépé éevfolyamokon az iskolai
pszichologus, a szocialis munkasi feladatokat ellatd pedagdgus, és az ifjusagvédelmi
felelés felmérést vegez, amelyben kisz(iri a potencialisan veszélyeztetett tanuldkat és
intézkedéseket hoz a veszélyeztetés elharitasaval kapcsolatban.

3.3 Tartésan beteg tanulokkal kapcsolatos szabalyok
1. A diabétesszel vagy mas krénikus betegséggel egyitt él6 tanuldkra olyan szabalyok
alkalmazandok, amelyet a betegség termeészete elGir. A betegség tényét rogziteni kell a
Krétaban és az osztalyfénok errél értesiti a tanuldt tanitd oktatokat.
2. A beteg tanuléra alkalmazhatdk specidlis szabalyok, mint példaul
tanora alatti étkezés, ivas,
gyogyszer bevétele, beadésa, beadatasa,
a tanterem, gyakorlati terem elhagyasa 0Ora, foglalkozas alatt
3. A fenti okokra hivatkozva a tanuldnak nem kell kérni engedélyt, de sz6lni kell az éppen
jelen lévé oktatdnak. Ha a tavollét rovid ideig tart, akkor az oktaté nem irja be hianyzonak
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a tanulot, ha a tavollét a teljes foglalkozasra, tanorara terjed ki, akkor igazolt
tavolmaradasnak szamit.

3.4 Szakmai programhoz kapcsolodo iskolan kivili rendezvények

1.

A tanulmanyi kirandulasokon, amelyeket az iskola a pedagogiai programjaban elGirtak
alapjan szervez, az iskola minden tanul6janak részt kell vennie. Indokolt esetben a sziilg
kérésére (pl. egészségligyi ok) az osztalyfénok adhat felmentést a részvételi kotelezettség
alol. A felmentés megadasarol a szulét értesiteni kell.

Osztalykirandulasok az iskola éves munkatervében rogzitett idépontokban lehetnek, ha az
osztaly tanuldinak szllei irasban véllaljak a kirdndulés koltségeit. A kirdndulast az igazgatd
engedélyezi.

A kirdnduldcsoport a gyulekezési helytél a visszaérkezés hely€ig a kiséré tanar felligyelete
alatt all. A csoport tagjai egyutt tartézkodnak. A csoportbdl eltdvozni csak akkor lehet, ha
a kiserg tanar megengedi.

Az iskola altal szervezett, kdtelezé és szabadon valaszthato iskolan kivili rendezvényeken,
programokon a tanuldknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt
venniuk, az iskoldban is érvényes magatartasi szabalyokat kell betartaniuk.

Minden rendkivili esemeényt (baleset, tiiz, hianyzas) azonnal jelenteni kell a kirdndulast
vezetd, illetve a rendezvényen felligyeld tanarnak.

A tanuldnak csak rendkivul indokolt — orvosi igazoldson vagy méltanyossagi alapon
elbirdlhato szulsi kérésen alapulé — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi
kirdndulas helyett az iskola més tanorai foglalkozasan vegyen részt, vagy a kdtelezé iskolai
rendezvényrél tavol maradjon.

3.5 Térites dijakkal, tandijjal kapcsolatos szabalyozas

1.

w

Az oktatassal Osszefliggs téritési dijak mértékérsl és az esetleges kedvezmeényekrél
tanévenként — a fenntartdval valo egyeztetést kdvetéen, az SzT és SzR alapjan — az iskola
igazgatoja dont.
A téritési és tandij a fenntarté altal meghatarozott keretek kozott a tanulmanyi
eredménytdl figgéen és a tanuld szocidlis helyzete alapjan csokkentheté az alabbiak
szerint:

0 egy része elengedheté

0 lehetséges két részletben val6 fizetés
Az err6l sz016 tajékoztatést a tajekoztatas szokasos rendje szerint végzi.
Az konnyitésrél a tanuld irdsos kérelmet nyujt be, amirél az igazgaté dont, hatarozat
forméjaban.

/////

Félévre sz0l6 dijakat a hatarozat kézhezvételétél szamitott 15 napon belil kell befizetni.

3.6 Azétkezés térités dijak megfizetésenek egyes szabalyai

Az étkezési teritési dijakat a szolgéltato cégnek kell befizetni. Az étkezés megrendelését az iskola
erre kijel6lt dolgozéjanal lehet intézni. A dijak fizetése atutalassal vagy postai iton térténhet.
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3.7 A tankonyvelatasiskolan beliili szabalyai

1.

2.

3.

4.

A tankonyvellatés rendjét jogszabaly rogziti ki. A tankonyvfelelss felel6ssege:
A tankonyvellatassal 6sszefliggé feladatokat a jogszabalyok alapjan a megadott
hataridék figyelembevételével végzi,
A munkakozosségek, szaktanarok és osztalyf6nokok segitségével az egyes
tanulocsoportok tankonyvigényét 6sszegydijti
A tankonyveket megrendeli, a leszallitott konyveket atveszi, raktarozza.
A tankonyveket kiosztja a tanév elsé hetében.
- Potrendeléseket ad fel.
A tankonyvrendelést oly madon kell elkésziteni, hogy az iskola minden tanul6ja részére
biztositsa a tankdnyvhoz valé hozzajutas lehetgségét.
Az iskolai tankonyvkolcsonzés soran biztositani kell, hogy a kélcsénzést igenybe venni
kivano tanuldk egyenlé eséllyel jussanak hozza a tankdnyvekhez. Ha a tankdnyv
kdlcsbnzése soran a kdnyv a szokasos hasznalatot meghaladd mértéken tul séril, a
tankonyvet a tanulo elveszti, megrongalja, a nagykoru tanuld, illetve a kiskora tanulo
szll6je az okozott karért kartéritési felelsséggel tartozik. Nem kell megtériteni a
rendeltetésszer(i hasznalatbdl szarmazé értékcsokkenést (amortizacio).
A tankonyv elvesztése esetén a tanulg, illetve szlil6je koteles a tankonyv beszerzési arat
megtériteni. A tanuldnak felréhaté ok miatt megrongalédott tankdnyvet a tanulé/szilé
koteles masik tankdnyv beszerzesével megtériteni, illetve a tankdnyv ertéket megfizetni.

3.8 Emelt szintii érettsagire valo felkészités tantargyvalasztasa

Emeltszintl erettségi felkészités vélaszthatdo a kovetkezé tantargyakbol: matematika, fizika,
magyar nyelv és irodalom, torténelem, angol nyelv, digitélis kultura.

A kiskoru tanulé a szlil6 és a tanuld k6zosen, a tizennyolcadik életévét betdltott tanuld a szilé
egyetértésével minden év szeptember 5-ig irdsban adhatja le az emelt szintii felkészitésre valo
tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az osztalyfénoknek.

3.9 A tanulétavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara,
poétlasar a vonatkozo el6ir dsok

1.

2.

A tanuld hianyzésat, illetve késését a tanitasi orakrol, gyakorlati foglalkozasokradl,
valamint az egyéb foglalkozasokrél igazolni kell.

A kivételes helyzetektdl eltekintve a mulasztast kiskoru esetén a szllé (gondviseld), vagy
nagykoru tanulé az osztalyfénoknek elGzetesen, de legkésébb a mulasztds napjan
telefonon vagy emailen koteles bejelenteni.

A szll6 fél tanévenként harom nap hianyzasat igazolhatja. Ennél hosszabb idétartamu
hianyzasra engedélyt — indokolt esetben — az iskola igazgat6ja adhat.

A mulaszt6 tanuld iskoldba jovetelének elsé napjan, de legkésébb — az el6bb megjeldlt
idéponttdl szamitott — egy héten belll igazolhatja mulasztasat.

Mulasztas esetén az igazolast az osztalyfénoknek kell bemutatni. A tanuld a sziilé
alairasaval is ellatott igazolassal vagy orvosi igazolassal igazolhatja a mulasztasat. Az
orvosi igazolast is alé kell irnia a gondviselének
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

. Akar az orvosi, akar a szlléi igazolas valosagtartalmat a sziilg felhivasaval, elektronikus

Uzenetvaltéssal az osztalyfénok ellendrizheti.
Dudlis képzésben résztvevé tanuld munkaszerzédést kot, a munkavéllalas altalanos
szabalyai szerint kell igazolnia mulasztésat.
A tanuld 6rai, egyéb foglalkozasai igazolatlannak minésiinek, ha az eléirt hatéridé alatt
nem igazolja tAvolmaradaséat. Utblagos igazolas nem fogadhato el.
A tanulé mulasztasa igazolt, ha
o tavolmaradasat naplészammal elldtott orvosi igazolassal, vagy korhazi
zardjelentéssel igazoljak;
0 tanuldszerzédeés keretében folyé gyakorlati oktatas keretében tappénzre jogosito
orvosi igazolas szikséges;
0 hatoOsagi intézkedésre, allampolgari kdtelezettségeinek teljesitésére maradt tavol és
ezt igazolja;
o haatanulé elfogadhato, valds indokot hoz fel a késése/mulasztasa magyarazataul;
0 el6zetesen engedélyt kapott a tdvolmaradasra az osztalyfénoktél, a tagintézmeény
vezetgségenek valamelyik tagjatol.
Nagykorl tanuld esetén a mulasztdsok igazolasaval kapcsolatban a szulének,
gondviseléknek biztositott jogokat é€s kotelezettségeket a nagykoru tanuld gyakorolja.
Tavolmaradasra 3 napig az osztalyf6nok adhat engedélyt. Ha a tandrardl vald
tavolmaradas az iskola vagy az osztalyktzosség érdekeit szolgélja (pl. versenyen vald
reszvétel, iskolai rendezvény), akkor a mulasztast az osztalyfénok igazoltnak tekinti.
Szaktanar és gyakorlati oktato csak sajat érajarol, foglalkozasarol szakmai, pedagogiai
indokkal vagy az iskolakdzosség érdekében elézetes egyeztetést kdvetéen engedheti el
a tanulot, és igazolhat mulasztast.
A véarhaté tavolmaradésra vonatkozd kikéréket (sportegyesilet, kulturalis csoport,
kilfoldi utazés stb) fliggetlenll az utazas idétartamatdl az osztélyfénoknek kell
bemutatni a tavolmaradas megkezdése elétt legaldbb 3 nappal.
A 3 napnél hosszabb tavolmaradast az igazgat6 engedélyezheti.
Amennyiben a tanul6 elkésik a tanitasi 6rarol, egyéb foglalkozasrol, az érat, foglalkozast
tarto neveld a késés tényet, idejét a Kréta napléba vagy az egyéb foglalkozasi napléba
bejegyzi. A késések idétartamat 6ssze kell adni, és amennyiben az eléri a tanora,
gyakorlati foglalkozas, egyéb foglalkozas teljes idétartamanak megfelelé szamu percet,
igazolt vagy igazolatlan 6ranak mingsil. A késé tanuld nem zarhato ki a tanorardl,
gyakorlati és egyéb foglalkozasrol.
elétti engedély nélkuli eltdvozés igazolatlan mulasztas, fegyelmezé intézkedést,
sulyosabb esetekben fegyelmi eljarast von maga utéan.
Az iskola az igazolatlan mulasztasok szama alapjan a jogszabalyban meghatarozott
intézkedéseket végez.
A 10 éranal tobb igazolatlan mulasztas esetén az iskola értesiti a tanul6 tartézkodasi
helye szerinti illetékes gyamhat6sagot, az altalanos szabalysértési hatosagkent eljaro
kormanyhivatalt, az osztalyféndk fegyelmezé intézkedéseket hoz, illetve fegyelmi
eljarast kezdeményez
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18. 20 oranal igazolatlanul tébbet mulaszto tanuld ellen fegyelmi indit. A tagintézmény
nagykor( tanuld igazolatlan mulasztésa esetén - ha az a torvényben Oraszamokat
meghaladja - tanuldi jogviszonyat megszinteti, errél eltartojat értesiti.

19. A mulasztasokra vonatkozo szabalyok azokra az iskolai szervezési rendezvényekre is
vonatkoznak, amelyeken a tanulok részvétele kotelezé.

20. Az iskola értesiti a szul6t - kollégista tanul6 esetében a kollégiumot is - ha a tankoteles
tanulo elsé alkalommal igazolatlanul hianyzott.

21. Az értesitésben felhivja a szilé figyelmét az ismételt igazolatlan hianyzas
kdvetkezményeire.

22. Az igazolt és az igazolatlan hidnyzasok 6sszesitett Graszamara vonatkozoan a kovetkezé
szabalyok érvényesek:

a. haegy tanévben meghaladja a 250 orét,

b. szakképzé évfolyamokon az elméleti tanitasi 6rak 30%,

c. egy adott tantargybdl a tanitasi 6rék 30 szazalékat,
€s emiatt a tanuld teljesitménye év kdzben nem volt osztalyozhat6, akkor a tanitasi
év végen a tanuldé nem mingsithets, és a vonatkozé jogszabalyok alapjan a
nevelétestilet dont osztalyozdvizsgara vagy évismétlésre valo utasitasarol.

23. Ha az igazolt és az igazolatlan hianyzasok szdma egy tanévben meghaladja az adott
tanévre vonatkozé 0Osszes gyakorlati képzési id6 (O6raszam) 30%-at, a tanuld
tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja. Ez érvényes a
magantanuloi statuszban lévé tanulokra is.

24. Ha a gyakorlati képzést tanuloszerzédés keretében gyakorlati képzést folytato szervezet
végzi, az évfolyam megismétléséhez a gyakorlati képzést folytatdé szervezet
hozzajarulasa is szlikséges.

25. Ha a tanulé mulasztasa a 30%-ot eléri, de igazolatlan mulasztasa nincs, és szorgalma,
elért teljesitmenye alapjan a mulasztasat a kovetkezé tanév megkezdéseig potolja, €s
az el6irt gyakorlati kévetelményeket teljesiteni tudja, mentesitheté az évfolyam
megismétlésének kotelezettsége aldl. Errél a nevelStestilet a gyakorlati képzéhely
javaslatéra az intézmény szakmai programjaban foglaltak alapjan dont.

3.9.1 Mulasztéas a szorgalmi idészakon kivuli 6sszefliggé szakmai gyakorlatrol

Ha a tanuld igazolt és igazolatlan mulasztasa meghaladja az 6sszefliggé szakmai gyakorlati kepzési
id6 (6raszdm) husz szazalékat, a tanuld az évfolyam kdvetelményeit nem teljesitette (magasabb
évfolyamra nem Iéphet). Azonban, ha igazolatlan mulasztasa nincs, vagy az igazolatlan mulasztasa
nem haladja meg az 6sszefliggé szakmai gyakorlati képzési id6 (6raszam) Ot szazalékat, és az
igazolatlan mulasztasat potolta, és az elGirt gyakorlati kdvetelményeket kovetkezd tanév
megkezdéséig potolja, a tanuld6 magasabb évfolyamra lIéphet, ha a gyakorlati képzés szervezéje
ezt igazolja. A magasabb évfolyamra lépés kérdésében a gyakorlati képzés szervezéjéenek
javaslatara a szakképzé iskola neveléStestilete dont. Az igazolatlan mulasztast a tanulé potolni
koteles.
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3.10 A diakkdr ok mitkodésének szabalyai

Az iskolaban a tanulok igényeinek, érdeklédésének kielégitésére diakkorok mikodnek. A didkkor
lehet: szakkor, érdeklgdési kor, énekkar, mdvészeti csoport, iskolaradio, iskolaujsag
szerkesztgseg.

A diakkorok létrehozésara javaslatot tehet az iskola igazgatojanak az adott tanév megkezdés elsé
hetének végéig barmely tanulo, szllg, neveld, illetve a diakénkormanyzat, a szilgi szervezet
iskolai vezetésége. A javasolt diakkor l1étrehozasardl minden tanév elején — az adott lehetéségek
figyelembevételével —a tantargyfelosztas jovahagyasa alapjan a tagintézmeény vezetésége dont.

Az egyes diakkori foglalkozasok idejérél, helyérél és a foglalkozast tarté pedagogus nevérdl a
szokasos tajekoztatasi modokon tajékoztatjuk az érdeklgdéket.

A diakkor létrehozasahoz a legkisebb Iétszam 10 f6. Ha a tanév soran a létszam 5 f6 ala esik,
akkor a didkkor megszdnik.

a didkkor vezetésére a tanuldk kérnek fel felnétt vezetét;
foglalkozasaik rendjét maguk hatarozzak meg;
az iskola helyiséget biztosit a foglalkozasok szamara;

A diakkor, iskolaradio, iskolaujsag programjanak végrehajtasahoz sziilkséges koltségekhez az
iskola forrdsain kivil pélydzat utjan a Szily Mdszaki Szakoktatasi Alapitvany nyujthat
tdmogatast.

3.11 Az osztalyozo vizsgak kovetelmeényel, a tanulmanyok alatti vizsgak
tervezett idegj e, az osztalyozo vizsgar a jelentkezés modja és hataridegje

Az iskoldban az osztalyozO vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit a helyi
tanterv tantargyi programjainak kimeneti elvarasaiként meghatarozott tovabbhaladasi feltételek
alkotjak.

A tanulméanyok alatti vizsgak tervezett idépontjait, az osztalyozo vizsgara jelentkezés modijat és
hataridejét az iskola igazgatoja hatarozza meg a jogszabaly adta keretek kdzott, a szokasos
tajékoztatasi formaban tajékoztatjuk a sztiléket, tanuldkat, pedagdgusokat a vizsga lebonyolitasat
megel6z&en harminc nappal.

Osztalyoz6 vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév vegi osztalyzatainak
megallapitdsahoz a hazirend 3.9. alfejezetében felsorolt esetekben (,,A tanul6 tdvolmaradasanak,
mulasztasanak, kesésének igazolasara vonatkozo elgirdsok”) vagy ha a tanulé egyéni munkarend
statuszban van.
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4 Atanuldk jutalmazasanak elvel ésformai, a fegyelmezé
intézkedések formai és alkalmazasuk elvel

4.1 A tanuldk jutalmazasanak elvel ésformai

Azt a tanulot, aki képességeihez mérten példamutaté magatartast tanusit vagy folyamatosan jo
tanulmanyi eredményt ér el, az osztaly, illetve az iskola érdekében k6zosségi munkat végez, az
iskolai, illetve az iskolan kivili tanulmanyi, szakmai, sport- és kulturdlis versenyeken,
vetélked6ékon vesz részt, vagy barmely mas modon hozzajarul az iskola jO hirnevéenek
megdrzéséhez és ndveléséhez, az iskola jutalomban részesiti.

Az elismerések odaitélését kezdeményezheti:
a nevelétestilet barmely tagja,
a neveléGtestilet,
a didkdnkormanyzat,
az intézmény vezetéségenek barmelyik tagja,
kllsé gyakorlati képzéhely oktatdja vagy vezetsje
az intézménnyel kapcsolatban allé barmilyen gazdasagi, sport vagy egyéb szervezet, ha
a didk tevékenysége kapcsolodik hozza,

Az iskolaban — a tanév kdzben — elismerésként a kdvetkezé dicséretek adhatok:
szaktanari, szakoktatoi, kollégiumi neveldi,
osztalyfénoki,
igazgatohelyettesi,
igazgatoi,
nevelétestileti dicséret.
gyakorlati oktatasvezetgi dicséret,
igazgatoi dicseret,
konyvjutalom,
targyjutalom,
jutalomuddalés,
kalféldi tanulmanyut,
szakmai tabor.

Az egész évben példamutatdé magatartast tanusité és kiemelked6 tanulmanyi és kdzosségi
munkat végzett tanulok a félév végen vagy a tanév végen szaktargyi teljesitményikért,
példamutaté magatartasukért, kiemelkedé szorgalmukért dicséretben részesitheték. A dicséretet
a tanuld bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

Az a végzés tanuld, aki kiemelkeds tanulmanyi eredményt, orszagos szakmai versenyeken
helyezést ért el, oklevelet és konyvjutalmat kap, melyet a ballagasi innepélyen vehet at.

Az iskolan kivili versenyeken, vetélkedskon, illetve el6adasokon, bemutatokon eredményesen
szereplé tanuldk szaktanari, osztalyfénoki vagy igazgatoi dicséretben részesiinek.
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A tanuldk jutalmazasara a tanuldk gyakorlati képzéhelye is javaslatot tehet, illetve részt vehet a
tanulék jutalmazasaban. Ezekben az esetekben a gyakorlati képzéhely javaslata alapjan a
jutalmazasrdl a nevelétestilet dont.

A kiemelkedé eredménnyel végzett csoportos munkat, az egységes helytallast tanusito tanuloi
kdzosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni. A dicséretet irasba kell foglalni,
és azt a gondvisel6 tudomasara kell hozni.

A csoportos dicséret ezen tul még lehet jutalomutazas, szabadnap a csoport tagjainak, k6zos
részvetel tanulményi kirandulason, rendezvenyen, jutalomuton.

Az igazgatodi és a nevel6testileti dicséretet nyilvanossagra kell hozni. Ez térténhet az iskolai
hirdetétablan, az iskola honlapjan, osztalyfénoki éran, tanévzaré nnepélyen, illetve
nevelétestileti értekezleten. A dicséretrél és a kihirdetés modjarol a szulét értesiteni kell.

4.2 Tanul6i kedvezmények, juttatasok
Minden tanulé az iskola altal nyujtott szolgaltatdsokat azonos joggal hasznalhatja.

Rendszeres és alkalmi egészségugyi ellatasban részesil. Az évenkénti vizsgalatot az
iskolaorvos végzi meghatarozott rend szerint. Orvosi rendelésen kivil elsésegélyt az iskolanéver
nyujt. Az elgirt szakorvosi vizsgalatokat az iskola szervezi, (fogaszat, szemészet, stb.).

Minden tanuldé a kollégium éplletében, illetve a telephely ebédléjében térités ellenében
ebédelhet. Az étkezési dijat a fenntartod allapitja meg a személyes gondoskodast nyujtd
ellatasok korében. Minden év decemberében hatarozza meg a kovetkezé évi étkezési normativat,
amely dsszegrél a tanuldkat tajékoztatjuk. Az ebédeltetési dij megfizetésére a szllGi felligyeleti
joggal rendelkezé vagy mas torvényes képvisel6 jogosult az iskola altal hirdetményeken
kozzetett kijelolt befizetési mddon és idépontban.

Ha a tanul6 - onhibajan kivil - nem tudja igénybe venni az étkezési szolgaltatast, az ebéd
lemondéasat az étkeztets szervezetnél kezdeményezheti.

A kedvezmeényes- €s az ingyenes étkezést a jogszabalyok alapjan vehetik igénybe a tanulok.
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4.3 A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Azt a tanuldt, aki tanuldi jogviszonyabol fakadd lényeges kotelezettségeit — a tanulméanyok
teljesitését ide nem értve — folyamatosan nem teljesiti, vagy a hézirend el&irasait megszegi,
fegyelmezé intézkedésben lehet részesiteni.

431 Afegyelmezé intézkedések formai:
- szaktanari figyelmeztetés, intés, megrovas;
szakoktatoi (gyakorlati oktatoi) figyelmeztetés, intés, megrovas;
osztalyfénoki figyelmeztetés, intés, megrovas;
igazgatdhelyettesi, igazgatdi figyelmeztetés, intés, megrovas;
nevelétestileti figyelmeztetés,
megbizasok, kedvezmények visszavonasa (az el6zékkel egytt is alkalmazhatd)

432 Afegyelmezé intézkedések kiszabdsanak és alkalmazédsanak elvei

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasandl a tettardnyos biintetés, a fokozatossag elve és a
nevelg célzat érvényesdl.

Ismételt, hasonld jellegl kotelességszeges esetén az ismételt fegyelmi intézkedés csak magasabb
szint(i lehet a korabbinal.

A tanulé sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el lehet tekinteni, és
a tanulot legalabb az osztalyfénoki megrovas bintetésben kell részesiteni.

A fenti fegyelmezé intézkedések gyakorlati képzéhely javaslatara is kiadhatdk, illetve a gyakorlati
oktatdi fegyelmezé intézkedeés kiszabhato.

Sulyos kotelességszegésnek mingsulnek kilondsen az alabbi esetek:
- durva szObeli vagy irasbeli, interneten elkdvetett agresszio;
nagy nyilvanossag elétt rasszista, kirekeszté, agressziv, fasiszta jellegu kijelentések;
az iskola tanuléjdnak az iskola maésik tanulojaval szemben elkOvetett agresszio,
megverése, egyéb testi és lelki bantalmazasa esetleg szexualis zaklatasa iskolan beldil
vagy iskolan kivil;
az egészsegre artalmas szerek (dohany, szeszes ital, tudatmddosito szerek, valamint a
1999. XLII. tv hatalya ala tartoz6 termékek) iskolaba hozatala és/vagy fogyasztasa;
a szandékos vagy sulyos gondatlansaggal elkdvetett karokozas;
az iskola nevel6i és alkalmazottai emberi méltosaganak megseértése;
az iskola informatikai rendszerébe vald illetéktelen behatolds, mas informatikai
identitasénak ellopésa.

43.3 Fegyelmi targyalast megel6z6 egyezteté targyalas

Ha a tanulé kotelessegeit vetkesen megszegi az iskoldban és a kollégiumban, fegyelmi eljarést kell
ellene lefolytatni. Az iskola €s az érintett fél kezdeményezheti, hogy fegyelmi targyalast megel6z6
egyezteté targyalason feldolgozzak a kotelességszegéshez vezets eseményeket, ennek alapjan
megallapodas szllessen a kdtelességszegd és a sértett kdzott.
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43.4 Az egyezteté eljaras rendje

- A fegyelmi eljaras meginditasaval egy idében a kotelességszegé tanulo, illetve szuls
értesitést kap az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetgségerél.
Az értesités kézhezvételétél szamitott Ot tanitasi napon belil a tanuld, illetve a sziilé
irasban kérheti az egyeztetd targyalas lefolytatasat.
Ha a kotelességszegd és a sértett az egyeztetési eljarasban megegyezett a sérelem
orvoslasaban, a fegyelmi eljarast fel kell fliggeszteni (legfeljebb 3 hénapra).
Ha a felfliggesztés ideje alatt a kdtelességszegés nem ismétlédik, a fegyelmi eljarast meg
kell sziintetni.
A sérelem orvoslasara kotott megallapodasban foglaltakat az osztalykdzosségben meg
lehet vitatni.

4.4 Karokozas

Ha a tanulé tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefliggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabélyai szerint kell helytallnia.

A kértérités mértéke nem haladhatja meg:
gondatlan karokozas esetén a kotelezé legkisebb munkabér (minimalbér) - a karokozas
napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott - egyhavi 6sszegének Otven
szazalékat,
ha a tanuldé cselekvéképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes, szandékos karokozés
esetén az okozott kér, legfeljebb azonban a kotelezé legkisebb munkabér - a karokozés
napjan érvenyes rendelkezések szerint megallapitott - 6thavi 6sszegét.

A tanuldszerzédeéssel gyakorlati oktatasban résztvevé tanuldra vonatkozé kartéritési szabalyok:
Atanulo a tanuldszerzédesbél ereds kotelezettségeinek vetkes megsértésevel a gyakorlati
képzést folytatd szervezetnek okozott kart koteles megtériteni. Ha a tanulét a gyakorlati
képzésben valo részvétel soran kar éri, a gyakorlati képzést folytatd szervezet koteles azt
megtériteni.

Atanul6 a gyakorlati képzést folytato szervezetnek gondatlansagbol okozott kar értékének
Otven szazalékat koteles megtériteni azzal, hogy a kartérités mértéke nem haladhatja meg
a tanuld pénzbeli juttatasanak egyhavi 6sszegét.

A gyakorlati képzésen részt vevé tanuld részére a gyakorlati képzés szervezéje
(Centrum/iskola/gazdalkodé szervezet)- a tanulo altal okozott, de a tanulo altal meg nem
téritett karok fedezetére — felel6sségbiztositast koteles kotni.
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5 A tanuldk jogai és kotel ességei

5.1 A tanuldk jogai

A szakképzés &gazati kerettorvénye és a végrehajtasara kiadott rendeletek részletesen
tartalmazzak a tanulok jogait és kotelességeit.

1.

A tanul6 a tanuldi jogviszonyon alapul6 jogait a beiratas napjatol kezdve gyakorolja. A szocialis
tdmogatashoz valo, a kulonbdzé részvételi és véalasztdsi jogok, tovabba az iskolai
munkamegosztasban intézményesitett egyuttm(kodési jogosultsagok a tanulé altal
megkezdett elsé tanév kezdetétsl, a létesitményhasznélat, az iskolai rendezvényekre
vonatkozo el6irasok azonban mar a beiratast kdvetéen illetik meg a tanulét.

Az iskola minden tanuldja jogosult a tanulok felkészitését szolgalo helyiségeknek és
felszereléseinek hasznélatara tanitasi idében, tanoran kivili foglalkozasok soran az iskola
nyitvatartasi ideje alatt. Munkaszlineti napokon valé vagy az oktatasi idén kivili hasznalathoz
az iskolavezetéség egy tagjanak el6zetes irasbeli engedélye sziikséges. A helyiségeket és
letesitményeket a tanuldk csak pedagogus felligyelete mellett vehetik igénybe. A helyiségek
hasznélata soran minden esetben be kell tartani a munka- és tdzvédelmi,
energiatakarékossagi €s vagyonvédelmi elgirasokat.

Az iskolai foglalkozas keretében a tanuld altal készitett dolgok tulajdonjoga a tanul6t illeti
meg, ha a dolgot az altala hozott anyagbdl késziti el. Ez esetben a tanulé tulajdonjogat — irdsos
megéllapodas alapjan — atruhézhatja az iskolara. A tanuloi jogviszonybol eredé kotelezettség
teljesitése soran a tanulo altal iskolai anyagbdl készitett dolgok tulajdonjoga az iskolat illeti
meg. A kiskoru tanulé gondviseléje megallapodhat az igazgatoval abban, hogy a tanulé az
altala készitett dolog tulajdonjogat az intézménytél adasvétel utjan megszerzi. Ez esetben a
vételarat az anyagkoltség és a befektetett munka aranyaban kell megallapitani.

Az iskolai gyakorlati képzésének keretében létrehozott termékek, szolgaltatasok tulajdonjoga
az oktatasi intézmenye.

5.2 Oktato ésosztaly valasztas

Az iskola a jelentkezések soran eldonti a valasztott szak és a létszamok fliggvényében, hogy a
tanul6 melyik osztalyba és csoportba kerdil.

Az iskola személyi feltételrendszere nem teszi lehetéve, hogy a tanulé pedagogust valasszon.

52.1 Az igazgatd a hozza iradsban benydjtott tanuldi és szuléi kérelemre

engedélyezheti a tanulonak:
egyeni tanul6i munkarendet, illetve vendégtanulo jogviszony létesitését;
egeszséglgyi okok miatt tanuldi jogviszony szlineteltetését;
mentesitést, felmentést a mingsités alol egyes tantargyakbol, tantargyrészekbdl,
valamint a vizsgaszabalyzatok altal meghatarozott esetekben;
fliggetlen vizsgabizottsag el6tt tudasardol beszamolni;
minden tanuld joga, hogy hit-és vallasoktatasban részt vegyen a maga valasztotta
iskolan kivuli kértlmények kozott.
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A tanulo joga, hogy téritésmentesen részt vegyen: a tanitasi érdkon, a meghirdetett
tanitasi oran kivili foglalkozasokon (diakkdor, szakkor, felzarkoztatd, tehetséggondozo,
szabadidgs sporttevékenység, diaksportkori szakosztaly, tanuldszoba)

A szakiskolai tanulok tanév elején a tanuloszobara szuléi aléirassal jelentkeznek, ezzel a
foglalkozasokon valo részvétel egész tanévre kotelezéve valik.

A tanul6 a tanitasi 6ran kivuli foglalkozasokrol az aulaban 1évé hirdetétablardl, az iskola
honlapjardl, osztalyfénoki orardl értesilhet. A jelentkezés a tevékenységet vezetd
tanarnal torténik. A foglalkozasokon val6 részvétel a jelentkezés utan egy tanévre
kotelezé.

522 A tanuldk észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak
gyakorlasa

A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabélyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitése erdekében — szoban vagy irésban, kozvetlenul vagy vélasztott képviselGik,
tisztségvisel6k utjan — az iskola igazgatéjahoz, az osztalyfénokikhoz, az iskola nevelGihez, a
didkonkormanyzathoz vagy a szlléi szervezet képvisel6jéhez fordulhatnak.

A tanuldi véleménynyilvanitas joganak gyakorlasat segité férumok és eljarasok az iskolaban
kilonosen a kovetkezok:
didkkozgytilés — évente egy alkalommal
diakforum — alkalmankeént, legfeljebb két havonta
osztély és iskolai didkonkormanyzat,
szervezett és rendszeres belsé kbzvélemeény-kutatas,
véleményezd gydijtélada,
rendszeres didkdnkormanyzati értékelés,
a pedagdgusok munkajanak értékelése irdsban, internetes formaban,
tajékoztatas - diakdnkorméanyzat segitségével a szokasos tajékoztatasi forméakban
torténik.
A didkdnkormanyzat tanév elején dont egy tanitas nélkuli munkanap programjéarol.

A diakdnkorményzat két képviseléje részt vehet a tantestlileti értekezleteken, ahol a tanulokat
érinté kérdésekben tajékozédhatnak, vagy a nagyobb kdzdsséget érinté dontések esetében
vélemeényezési jogkoriket gyakoroljak.

A diakdnkormanyzat képviselgi részt vesznek a fegyelmi targyalasokon.
Javaslataikra tizendt napon belul érdemi vélaszt kell kapniuk.

52.3 Atanuld és a kiskoru tanulé gondvisel6je tajékoztatdsanak egyes szabalyai

A tanuldkat az iskola igazgatdja az iskola egészének életérél, az iskolai munkatervrél, az aktualis
tudnivaldkrdl az iskolai didkbnkormanyzat vezetéségi tlésén legalabb évente két alkalommal, a
szokasos tajékoztatasi médokon folyamatosan tajékoztatja. Az osztalyfénokok az osztalyfénoki
orakon folyamatosan tajékoztatjak a tanulokat.

A tanulot és a tanuld gondviselgit a tanulo fejlédéserél, egyeni haladasarol a nevelék széban az
elektronikus naplén keresztlll irdsban tajékoztatjak. A Kréta a szulék altal rendszeresen
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ellenérizheté online formaban. Ha a szlil6/gondviselé nem ellenérzi az online ellenérzét, és ez az
iskola szdméra kiderll, akkor az igazgato altal elrendelt més hivatalos forméban is lehet
tajékoztatni a szlil6t/gondvisel6t a tanulé eredményeirdl.

A gondvisel6ket az iskola egészének életérél, az iskolai munkatervrél, az aktudlis feladatokrél az
iskola igazgatoja a szlil6i szervezet vezet&ségét a szokasos tajekoztatasi modokon tajékoztatja. Az
osztalyfénokok az osztalyok sziilgi ertekezletein a sziilGket széban téjékoztatjék.

A szll6k és a tanuldk sajat jogaik érvényesitése érdekében szoban vagy irdsban, kdzvetlendl vagy
valasztott képviseldik, tisztségvisel6k Utjan az iskola igazgatésagahoz, az adott tigyben érintett
tanulo osztalyfénokéhez, az iskola nevelGihez, a didkonkormanyzathoz vagy a szulGi szervezethez
fordulhatnak.

5.3 Evkozi vizsgak
Az egyéni munkarendben lévé tanuldk évente kétszer, az elsé félév végén és a tanév végén
vizsgéat tesznek.

Az elérehozott érettségi vizsga elétt osztalyozd vizsgat koteles tenni a tanuld, ha olyan
tantargybol kivan érettségi vizsgat tenni, amelynek tantervi kdvetelményeit még nem
teljesitette. Az osztalyoz6 vizsgara a tanulonak irdsban kell jelentkeznie az iskola
tagintézmeényvezetsjénél az érettségi vizsgaszabalyzatban rogzitett id6pontig.

Osztalyozo vizsgan érvényesitheti tanévét az a tanuld is, aki a térvényi elgirdsoknal tobbet
hidnyzott, amennyiben a tantestilet jovahagyja kérelmét.

A vizsgék idépontjardl az iskola levélben értesiti a tanulot.

A vizsgdk tantargyankénti, évfolyamonkénti részletes kovetelmenyét a Szakmai Program
tartalmazza

5.4 A tanuldk kotdességei

Az intézmény altal elvart tanuldi viselkedési szabalyok:
A tanuld kotelessége, hogy a pedagogus felligyelete mellett részt vegyen az iskolai
kdzosségi élet szervezésével kapcsolatos feladatok ellatasédban. llyen feladatnak
mingsul a sajat kornyezetének és a foglalkozasi helyeknek a rendben tartasa,
Az iskolai innepélyeken, rendezvényeken az alkalomhoz illéen jelenjen meg (Fehér ing,
bluz, s6tét nadrag, szoknya).
A tanulo kotelessége, hogy részt vegyen a kotelezé és valasztott foglalkozasokon,
rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal képességeinek megfeleléen
eleget tegyen tanulmanyi kdtelezettségének.
Koteles a tanitasi orakra felkészilni, otthoni feladatat elkesziteni, 6rai munkéahoz
szukséges felszereléseket magaval hozni.
Teljesitményének értékelése, az irasbeli és szdbeli szamonkérés rendje a pedagdgiai
programalapjan torténik. Az irasbeli feladatok eredményét két héten belul kell
megismertetni a tanuldkkal.
A tanulo kotelessége az Kréta bejegyzéseirdl tajékoztassa a szulét, gondviselét.

27



Valamennyi tanulé kotelessége, hogy tarsai, tanarai, az iskola dolgozéinak jogait ne
korlatozza, személyiségiiket, emberi méltdsagukat tiszteletben tartsa.

Az iskola tanérait, dolgozoit, tarsait az udvariassag szabalyainak megfeleléen tdvozolje.
Magatartasaval, viselkedésével, modoraval tartsa be a tarsas érintkezés szabélyait.
Megjelenése, Oltdzete tiszta, apolt legyen, nem hasznalhat tiltott dnkényuralmi
jelképeket.

Nem tandsithat agressziv, rasszista, kirekeszté, a kdzosség altal sulyosan elitélhets
magatartast.

Orizze és az elsirasoknak megfelelsen kezelje az iskola berendezéseit.

Ovja a helyiségek tisztasagat, rendjét, a kozosség tulajdonat.

Minden tanulé kotelessége a munka-, baleset- és téizvedelmi elSirdsok betartasa.

A tanuldk az iskolaban, az iskolai rendezvényeken nem dohanyozhatnak, szeszes italt,
drogokat, nagy mennyiségd koffeint tartalmazé italt (energiaital) nem fogyaszthatnak.
A tanuldk sériilést, balesetet okozd eszkdzoket (kés, szurd, vago szerszamok) nem
tarthatnak maguknal.

Nem hozhatnak magukkal a nyugalom megzavarasar alkalmas vagy nagy értékd
draga, az iskolaba nem val6 eszkdzoket.

A szervezett iskolai programokon, az iskoldhoz tartozé minden eseményen a
hézirend elgirasai érvényesek. (Osztalykirdndulds, iskolai szervezésd orvosi ellatés,
szinhazlatogatés, sportversenyek, stb.) A hazirend betartasat az adott programeért
felelés pedagdgus kéri szamon.

A koz6sségi élet zavartalansaga érdekében hetesi és ligyeletesi feladatokat ellat.

5,5 Tanuldi feleésokkel (hetesekkel) kapcsolatos szabalyok

Az iskolaban az alabbi tanuldi felelgsok miikddhetnek:
osztalyonként egy hetes heti valtasban,

A heteseket az osztalyfénokok jeldlik ki.

A hetesek feladatai
minden tanitasi Ora elétt szamba veszik a hidnyzo6 tanulokat, és a hianyzasrél jelentést
tesznek az Orat tartd pedagogusnak;
ha a pedagdgus nem jelenik meg az 6ran a becsdéngetés utan maximum 6t perccel, jelzi
a Didkcentrumban;
gondoskodnak a tabla tisztasagarol, a megfelels krétamennyiségrél
az Ora végeén a szlinetben gondoskodik a tanterem szellztetésérél és tisztasagarol,
fert6tlenitésérdl;
ha a tanterem berendezési targyaiban rongalasra utalo jeleket észlelnek, jelentik az 6rat
tartdé pedagdgusnak, a folydséi Ugyeletet teljesité pedagdgusnak vagy az
iskolavezetésnek.

A hetesek munkajat az osztalyf6nokok értékelik, a j0 munkéat jutalmazzdk, a hanyag ellatast
buntetik.
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6 Az egészséges életmaodra nevelést szolgald intézmeényi szabalyok

E fejezetet a héazirend 1. szamu mellékletében foglalt iskolai védé, 6vo elGirdsokkal
0sszhangban kell értelmezni és alkalmazni.

Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmdd — az életkori
sajatossagoknak megfelelé — népszerdsitésérsl a tanuldk kdrében. E feladat teljesitésében a
nevelétestilet a diakdnkorméanyzattal egytttmikodik az ehhez szikséges targyi és szemeélyi
feltételek biztositasdban.

Valamennyi intézményi program soran nagy hangsulyt kell fektetni az egészséges taplalkozas, a
megfelelé testmozgas, a mingsegi életvitel gyakorlati megvaldsitasara.

A tandrai és az egyéeb foglalkozasok megszervezésénél tigyelni kell arra, hogy az étkezések és a
tanuléi munkavégzés kozott 15 perc teljen el. A délutani sportfoglalkozasokat a féétkezést
kdvetéen legaldbb 30 perc utan szabad csak elkezdeni.

A tanuldk szdmdra a nyitvatartasi idében biztositani kell az iskola sporteszkézeihez vald
hozzaférést és a sportlétesitmények hasznélatat az egészségfejleszts iskolai testmozgas program
céljainak megvaldsulasahoz.

Az iskolaban, valamint az iskola éptiletén kivili, tanulék szamara rendezett programokon tilos a
népegészségugyi termékadd hatdlya ala tartozé szorpok, sdritmények, koncentratumok,
gyumalcsizek, energiaitalok, s6s snack valamint olyan ételek és italok arusitasa és téritésmentes
fogyasztasra ajanlasa, melyben ételizesité, cukrozott kakadpor vagy izesitett sor illetve alkoholos
frissité ital van.

Az iskola minden nevelési-oktatasi tartalmi programjat a Szakmai Program részeként
megalkotott egészségnevelési program alapjan kell tervezni és lebonyolitani.
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7 Aziskolaterileteinek, hasznalati rendje

Az iskolaépulet foldszinti zsibongdja 6:00-t6l all a tanulok rendelkezésére.

Sziinetben a tanuldk az idéjarasnak megfeleléen az udvaron, a folyosokon, vagy a
foldszinti zsibongbban tartézkodhatnak.

A szaktantermekben a tanuldk csak tanar jelenlétében tart6zkodhatnak. A szak-
tantermeket becsengetéskor a tanar nyitja ki, az 6ra befejeztével pedig bezarja, miutan
a tanuldk elhagyték a termet és gondoskodtak a szell6zésrél.

Az iskolai blfében a tanuldk a tanitas kezdete elétt és a szlinetekben vésarolhatnak.

Az iskola konyvtara a kifliggesztett nyitvatartasi idében kolcsénzéssel és olvasdtermi
szolgélattal all a tanulok rendelkezésére.

A tornatermet, az edzétermet és a sportpélyakat szabadidds sporttevékenységre a
rendelkezésre allo id6kereten belll az Ugyeletes testnevel6 tanarok jelenlétében
vehetik igénybe a tanuldk.

Az iskolaban sajat szekrény igénylésére van lehetgség.
Az iskolai munkahoz szukségtelen dolgok (radié, hangfal, ékszer, nagyobb 6sszegui
pénz stb.) behozatalat nem javasoljuk, azokeért felelésséget nem véllalunk. A tanitasi
oran hasznalatuk tilos.

Az 6ra megzavarasa esetén a felesleges targyakat a szaktanar elveszi és letétbe helyezi a
titkarsagon, azokat csak a szilé veheti at.
Az iskola helyiségeiben tanitas utan sajat felszerelést hagyni nem lehet. Az elhagyott
targyakért az iskola nem vallal felelsséget. A megtalalt targyakat egy napig a portan
veheti at a tulajdonosa.
Kerékpart, motorkerékpart, gérdeszkat, motoros rollert és ehhez hasonlé jarmiveket az
iskola udvaran kialakitott taroléban lezartan kell elhelyezni. Az iskola terlletéen parkolni
csak az igazgatd kifejezett engedélye alapjan lehet. A kozlekedési eszktzokért az
iskola anyagi felel6sséget nem vallal, 6rzésérél nem gondoskodik.
A szaktantermeket, tornatermet, 6lt6zéket, tanmdhelyi kabineteket specidlis baleset-,
munka-, téizvédelmi és vagyonvédelmi szabéalyok szerint lehet hasznalni. A szabalyok
ismertetését az elsé foglalkozas megkezdése el6tt a foglalkozast vezeté pedagdgus
Vvégzi.
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8 Egyéb szabalyok
8.1 A szlil6k téjékoztatadsa

Az iskola a tanuld eredményeirél, dicséreteirsl és fegyelmi intézkedéseirsl elsésorban az
elektronikus naplon keresztil tajékoztatja a szul6t, gondvisel6t. A Kréta hozzaférési modjat az
osztalyfénok az elsé sziilsi értekezleten kozli a szilskkel.

A sziil6 gondviseld az e-ellenérzéhdz vald hozzaférés azonositojat, jelszavat év kdzben kérésre
barmikor megvaltoztathatja vagy kérheti a jelsz6 megvaltoztatasat. Ekkor a Kréta automatikusan
a megadott email cimre kikildheti a megvaltoztatott hozzaférés adatait.

/////

kijelol szdmara egy kiséré tanart. A szilé nem zavarhatja meg a tanitasi 6rat. Amennyiben ezt
meégis megteszi, el kell hagynia az osztalytermet.
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9 ZARO RENDELKEZESEK

A héazirend nyilvanossagra hozatala, megismerhetéségének biztositasa

Az elsé osztalyfénoki orakon az osztalyfénok tajékoztatja a tanuldkat a Hazirendrél.

Az osztalyfénoki orakon a hazirend eértelmezé megismertetése torténik.

Az iskola honlapjan mindenki szdmara hozzaférheté modon.

Valamennyi iskolai dokumentum az iskola igazgatoi titkarsagan minden iskolahasznalo

szamara biztositott.

A Hazirend érvényesulésének figyelemmel kisérése az igazgato és a didkdonkormanyzat

feladata, a rendszeres - évenkénti felulvizsgalatanak és médositasanak eljarasi szabalyai

o Barmely érintett fél (oktatdi testulet, DOK, szilléi szervezet, fenntarto)
kezdeményezheti az iskola vezetsjénél a modositast.

o Ezutdn az igazgatd megszervezi a Hazirend modositasat, beszerzi a sziikséges
egyetértési nyilatkozatokat és benyujtja a fenntartonak jévahagyasra.
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10 MELLEKLETEK
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11 1.SZ. MELLEKLET - Iskolai védé, 6vo eléir asok
[Hazirend 3.2pontjahoz]

11.1 Védo-6vo eléirasok, melyeket a tanulok egészsége, testi épsége vedelmeben
az iskolaban tartdzkodas soran be kdl tartani

A legfontosabb rendszabéalyok e kdrben kovetkezsk:
A tanuldokkal az egészségik és testi épségik védelmére vonatkoz6 el6irdasokat, a
foglalkozasokkal egyutt jaré veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartasformakat a
szorgalmi id6 megkezdésekor, valamint szilkség esetén (pl. osztalykirandulas)
életkoruknak és fejlettségi szintjiknek megfeleléen ismertetni kell. Az ismertetés tényét a
haladasi napléban kell dokumentalni.
Azokndl a tantargyakndl, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak
(testnevelés és sport, fizika, digitalis kultira, szakmai tantargyak), a pedagogus koteles az
els6 tandraban a tanuldokat tajékoztatni a szaktargy sajatossagaibdl adodo
veszélyhelyzetekrél és azok megel6zési médjardl.
Minden gyakorlati foglalkozason a szakteriletnek megfelelé munka- és tézvédelmi
oktatast kell tartani és azt meg kell ismételni minden esetben, amikor az oktatas Iényegi
korulményei és eszkdzrendszere megvaltoznak. A részletes szabalyokat az intézményi
munka- és tizvédelmi szabalyzat tartalmazza.
A gyakorlati foglalkozasokon a tanulé munkaruha nélkil nem vehet részt.
A menekulési tervet és a rendkivili esemény eléfordulasakor kdvetendé teenddket a
veszélyhelyzeti cselekvési terv tartalmazza.
Az iskola terlletén és kozvetlen kornyékén, illetve a szervezett tandran Kivdili
foglalkozasokon, rendezvényeken dohanyozni, szeszes italt behozni és fogyasztani
szigordan tilos.
Az iskola terlletén és kozvetlen kdrnyékén, az iskola altal szervezett rendezvényeken a
bincselekménynek szamitdé tudatmddositdé szerek, illegalis drogok behozatala és
fogyasztéasa szigoruan tilos.

A tanuldkat érint6 rendszeres egészségligyi felligyelet és ellatas formai, a megszervezésikkel
kapcsolatos eljarasok:
- Az iskolaorvossal és az iskolai védénével a rendszeres kapcsolattartds — az SZMSZ-ben
foglaltak alapjan — az iskolavezetés feladata.
Az iskolaban a rendszeres egészségugyi felugyeletet az iskolaorvos és a védéné biztositja.
Feladatuk a szirévizsgalatok, orvosi vizsgalatok (suly-, magassag- és vérnyomasmeres,
latas-, hallds- és ortopédiai vizsgalat), egészségigyi alkalmassagi kdvetelmények
vizsgalata, oltasok elékészitése, valamint preventiv jellegl el6adasok megszervezése
kulénb6zé korcsoportok szamara.
A tanulok részvétele a vizsgalatokon kotelezé.
A vizsgalatokrél elézetesen, és az azok soran felmertlé megéllapitasokrdl a szilék
értesitést kapnak.
A tanulok csoportos fogaszati szlrévizsgalata €s kezelése a teriletileg illetékes fogaszati
rendel6ben évente, szorgalmi (tanitasi) idében torténik. A szlirévizsgalaton valo részvételt,
valamint annak ideje alatt a tanuldk feligyeletét a nevelési-oktatasi intézmény biztositja.
A szakorvosi vélemény figyelembevételével az iskolaorvos a tanuldkat gyogytestnevelés
foglalkozasokra utalhatja, melyeken a részvétel kotelezé.
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11.2 A gyermek- ésifjusagvedelmi feladatot ellatd személy és elér hetésegének
meghatéar ozasa, kozzététele

A gyermek- és ifjusdgvédelmi feladatokat az iskolaban az igazgat6 altal e feladatokkal
megbizott pedagogus latja el, aki elézetes megbeszélés alapjan mind a szllék, mind a
tanulok rendelkezésére all.
A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagdgus elérhetéségét,
fogaddorajat a szokasos tajékoztatasi forméakkal hozza nyilvdnossagra a tagintézmény.
Szikség esetén, a hatds- és feladatkorébe tartozd esetekben az iskolai pszicholégus
és/vagy a szocialis munkas feladatokat ellatd pedagogus is bekapcsolédik a problémak
megoldéséba.

11.3 Baleset-megel6zési el 6irasok, intézkedések baleset esetén

Minden tanév alakuld nevel6testileti Glésén a pedag6gusokkal, az elsé tanitasi nap
osztalyfénoki foglalkozasain a tanulokkal ismertetni kell az iskolai baleset- és tizvedelem
legfontosabb szabalyait.

Az iskola teriletén mindenki koteles ugy viselkedni, dolgozni és kérnyezetét kialakitani,
hogy senkit ne tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon balesetet.

Minden tanuldnak biztositani kell a sziinetekben valé mozgasi lehetéséget.

Az 6ltdz6kbe a tanuldk csak az el6z6 osztaly tavozasa utan mehetnek be.

Az iskoldban a folyos6i mozgas soran a jobbkéz szabaly szerint kell kdzlekedni.
Elektromos eszk6zOket a tanulok csak pedagdgus vagy mas iskolai alkalmazott
engedélyével és felligyeletével hasznalhatnak.

A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérheté pedagdgusnak.

A sérultet megfelel6 ellatasban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi rendelbe
at kell kisérni vagy mentét hivni.

A sérulés korulményeirdl, a sériilt ellatasardl az osztalyfénok, vagy akadalyoztatasa esetén
mas érintett pedagdgus tajékoztatja a szllét.

A tanuldbaleset tényét, kortlményeit a jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen kell
jegyzékdnyvben rogziteni.

Tlz - robbanés - vagy az éplletekben eléforduld karosodas, természeti csapas esetén az éplletek
azonnali kitritése - az emberi élet megérzése, megmentése az elsé feladat.
Jelentds idejd aramkimaradas, fltés- és vizhiany esetén - figyelembe véve a helyredllitas
varhaté idétartamat, a munkavégzés korlatozottsagat - részleges vagy teljes
munkabeszilintetést kell elrendelni.
Ha az intézménybe bombariadé jelzés érkezik az iskola tagintézményvezetsje
haladéktalanul értesiti a rendérséget. Az értesitéssel egyidejdleg elkezdi az épilet
kitiritését. A bombariadd miatt kiesett tanitasi idét be kell p6tolni. A tanitasi idé
pétlasa szombati oktatasi nap beiktatasaval vagy a tanitasi 6rak délutani megtartasaval
torténik.
Fert6zés, jarvany, mérgezés, ivoviz szennyezettség eléfordulasat az ANTSZ-nek azonnal
jelenteni kell.
Blineseteket - rablas, betorés, nagy értéki lopas, az iskola szamitdgépes halézatardl
jogtalanul adatok letbltése, sulyos testi sértés - haladéktalanul jelenteni kell a
rendérségen.
Minden rendkivili eseményrél jegyzékonyv készil.
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12 11. sz. melléklet - Az iskolahoz tartozo |étesitmények, helyiségek és
eszk6zOk hasznalati rendje

12.1 A tandran kivili foglalkozasok rendje

A tandran kivali foglalkozasok a tanorai foglakozasokat kdvetik. A résztvevékkel egyeztetett
idépontban, az intézmény nyitvatartasi idején belul, 14:00 6ra és 22:00 6ra k6zott szervezheték, ha

/////

A foglalkozasok rendjét a foglalkozasi terv rogziti, melyet az igazgat6 hagy jova.

12.2 A tehetséggondozo és a felzarkoztat6 foglalkozasok rendje

A tehetséggondozasra, illetve a felzarkoztatasra szervezett foglalkozasokat a tanuldk kozil barki
igénybe veheti. Ezek idépontjait, helyét és a foglalkozasokat vezeté tanarok nevét a szokasos
tajékoztatasi médokon minden tanév szeptemberében az igazgato kozzéteszi.
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12.3 A szamitogépter mek hasznalati rendje— Informatikai Szabalyzat

Bevezetés

Jelen dokumentum (a tovabbiakban: 1SZ) a BGéSzC Szily Kalman Technikum és Kollégium (a
tovabbiakban: iskola) Informatikai Rendszerének hasznalatat szabalyozza a szolgaltatasokat igénybe
vevé felhasznalok szamara.

Az iskola szamitogépes haldzata az iskola tulajdonaban és kezelésében levé informatikai eszk6zok
egyedi és dsszekapcsolt rendszere, beleértve az 6sszekapcsolashoz sziikséges kiegészité eszkdzoket
és vezetékrendszert. A rendszert az iskola lizemelteti.

Felhasznalok

Az Informatikai Rendszer felhasznaloi
az iskola dolgozai,

az iskola tanuloi,

id6szakos felhasznalok.

Mas személy az Informatikai Rendszert csak kulon intézmeényvezetsi engedéllyel hasznélhatja.
2.3.1 Az informatikai rendszer célja

Altalanos alapelvek

A gépek hasznalatara az iskola jogosit, a hozzaférést az iskola adja ki.

2.3.2. Az informatikai rendszer hasznéalata a tanérakon

Cél az oktatas tdmogatésa, ezért a felhasznaldknak arra kell térekednilik, hogy az Informatikai
Rendszer minden fajta hasznéalata e célra iranyuljon:

Kozismereti targyak oktatasara,

Szakmai targyak oktatasara.

A tandrék alatt a tanuldk csak a tanar utasitasait kdvetve dolgozhatnak, mind a gépek tényleges
hasznélata sorén, mind pedig a kiadott feladatok megoldésa vagy tananyag feldolgozésa kozben.
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2.3.3. Atanorak alatti hasznalat szabalyai

a géptermekben tanar felligyelete nélkil tartozkodni tilos;

a gépeket bekapcsolni csak a tanér kifejezett utasitasara lehet;

a termekben taldlhat6 elektromos csatlakozasokhoz, vezetékekhez, a gép kabeleihez
nyulni, a gépek burkolatat kinyitni, eltavolitani tilos, és sulyos fegyelmi vétségnek mingsil;
a billentydzet vagy mas tartozék rongalasa, szandékos hasznalhatatlanna tétele fegyelmi
vétségnek mingsiil;

a tanarok és mas iskolai dolgozék altal hasznalt gépeket (tanari szoba, titkarsag,
intézményvezetdi szoba, gazdasagi iroda, szaktanari szobak gépeit) tanulé nem
hasznéalhatja;

a halézat szervereihez nyalni szigordan tilos, azon barmilyen beallitast médositani,
bejelentkezni szigoruan tilos és sulyos fegyelmi vétségnek mingsdl;

a gépterembe csak a munkahoz elengedhetetlenil sziikséges felszerelés vihetd be (flizet,
konyv, irészer, adathordozo);

a gépterembe ételt, italt, barmilyen élelmiszert, kabatot, taskat bevinni tilos;

a tandra alatti géphasznalathoz csak a felhasznalé sajat felhasznal6i neve hasznélhato, mas
néven valo6 bejelentkezés fegyelmi vétségnek minégsil;

a tandrak alatt torténs barmilyen rendellenes mikodeést, sérilést, rongalast azonnal
jelenteni kell a tanarnak;

a tandrakon az iskola Gizemeltetéi altal feltelepitett alkalmazasokon kivil méas programot,
hasznalni, feltelepiteni szigordan tilos;

a szamitdgépek konfiguraciojat, beallitasait médositani a paramétereit megvaltoztatni szigordan tilos,
kivéve, ha erre a szaktanar vagy a rendszer lizemeltet6je utasitast nem ad;

ha egy felhasznalé nem megengedett alkalmazasokat észlel az altala hasznalt
szamitdgépen, azt koteles azonnal jelenteni a legktzelebbi szaktanarnak, vagy a
rendszertizemeltetéknek;

a tanarnak minden tanéran ulésrendet kell irni és az 6ran felfedezett hibakat is irasban
rogziteni kell;

a tanar koteles a terem elhagyasa elétt a kilsérelmi nyomokat ellenégrizni, a nap végén a
termet aramtalanitani és az ablakokat ellenérizni.
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2.3.4. Az informatikai rendszer tanéran kivili hasznéalata

A szamitogéptermek délutani gyakorlasra 14:15-t6l hasznalhatdk kizarélag szaktanari felugyelettel.
A gépek hasznalatakor be kell iratkozni az adott szaktanterem szamit6gép-haszndlati napldjaba,
feltintetve a datumot, a hasznalat kezdetének idejét, a felhasznald nevét, osztalyat, és a hasznalt
gép szamat. Az eltavozas idejét szintén be kell jegyezni.

A délutani géphasznalathoz kizarélag sajat felhasznaloi nevet lehet igénybe venni. Kivételt képez a
szaktanar, illetve a rendszergazda kizarolag egy alkalomra sz616 engedélye, az altala meghatarozott
felhasznaldi név hasznéalatara.

A déluténi foglalkozasokon az alabbi tevékenységek végezhetsk:
fejleszts tevékenység
elektronikus levelezés
Web béngészés
multimédia szerkesztés, hasznalat
fajlok letdltése, egyéb internetes szolgéaltatas igénybevétele
tanorai hazi feladatok megoldasa.

Ha a hasznalat megkezdése elétt vagy a hasznalat soran barmilyen sériilés, rongalas, mdkodési hiba,
rendellenesség tapasztalhatd, a felhasznalo koteles azt jelenteni az lgyeletet tarté szaktanarnak,
vagy a rendszergazdanak, aki ezt irasban is rogziti. Ha a felhasznald rendellenességet tapasztal, és
azt nem jelenti a megfelels személynek, sajadt maga felel érte. A szdndékosan elkdvetett
karokozasért az iskola szabalyozasanak megfeleléen teljes anyagi kartérités terheli az okozot.

2.3.5. A hasznalat korlatozéasai
jogszabalyba Utk6z6 cselekmények
szoftverek illegalis hasznélata, terjesztése
haszonszerzést célzd, kbzvetlen lzleti céla tevékenység, reklamok terjesztése
az Informatikai Rendszer eréforrésaihoz illetéktelen hozzaférés, illetve adatok médositasa
vallasi, etnikai, politikai, erkolcsi vagy mas jellegl érzékenységet sérté tevékenység
a halézati eréforrasok magancélra val6 hasznalata
szerz6i jogok megsertése

2.3.6. Az informatikai eszk6zok hasznalata az iskola miitkddtetése soran

Az iskolai informatikai rendszer, infrastruktira elvalaszthatatlan része és minden dolgozé részére
rendelkezésre all6 szolgaltatasai.
Az iskola minden pedagdgusanak és egyéb vezetéssel, képviselettel megbizott
dolgozojanak kotelezéen van céges email cime. Az iskol&val kapcsolatos hivatalos
levelezések soran ennek hasznalata kotelezé.
A levelezés figyelése, ellenérzése napi szinten kotelezé
Az iskola hivatalos kozlései az iskola webes fellletén jelennek meg. A felllet cime
http://www.szily.hu , http://int.szily.hu
A kollégium hivatalos internetes cime: http://kollegium.szily.hu
Az épliletgépészet hivatalos oldala: https://epuletgepesz.szily.hu/
A gépészet hivatalos oldala: https://gepesz.szily.hu
Az informatika hivatalos oldala: https://informatikus.szily.hu/
A nyomdaipari oktatas / képzés hivatalos felulete a http://kreativ.szily.hu
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2.3.7. Az iskola Internet szolgéaltatasai
Az iskola a Sulinet programja és sajat eréforrasbol rendelkezik internetes hozzaféréssel.

Az iskola sajat szervereivel webes szolgaltatast, email szolgaltatast nydjt, valamint lehetéséget
biztosit arra, hogy a felhasznaldk az Internet szamos szolgaltatasat (e-mail, WWW, stb.) igénybe
vegyék a mindenkori jogszabalyok figyelembevételével.

A felhasznélé kérésére és az igazgaté engedélyével a rendszeradminisztrator felhasznald
bejelentkezési nevet készit a felhasznald részére. A felhasznal6i név atvétele utan kezdédhet meg a
szolgaltatasok igénybevétele. Ettél az idéponttdl a felhasznal6d felelés jelen ISZ maradéktalan
betartasaert.

Amennyiben a felhasznal6 az igényelt egyedi felhasznali nevét 3 hdnap idétartam alatt egyszer sem
hasznélja (nem jelentkezik be), akkor a rendszeradminisztrator jogosult visszavonni a hasznélati
engedélyt.

E-mail, elektronikus levelezés

Az iskola a 2021-t6l a Google levelezészolgaltatasat hasznélja. Az iskola minden dolgozéjanak ad
felhasznaloi névvel egyidej(ileg iskolai postaladat és e-mail cimet ad az iskola. Az e-mail cim alakja a
kovetkezé: vezeteknevkeresztnev@szily.hu. Ezt az email cimet az iskolabdl beltlrél és kivilrél is a
GMail klienssel lehet hasznalni.

Wifi kapcsolat hasznélata

Az intézmény terlletén WIFI halézat miikddik, amelynek igénybevétele
Az iskola dolgozéinak kérés utan automatikus az igénybevétel,
A tanuldk rendkivili esetben, az osztalyfénok, az informatika tanar és a Rendszergazdak
javaslata mentén az igazgat6 dontése alapjan kapnak hozzaférést
A kollégiumi tanuldk a csoportvezetd, a kollégiumvezeté és a rendszergazdak véleménye
alapjan kapnak hozzéaférést.

A rendszergazdak bekonfiguraljdk a hozzaférésre kért eszkozt. Az eszk6z a felhasznald belépési
azonositojaval m(kodik és az eszkdz MAC ciméhez kotott. Az iskola didkjai és a kollégiumi tanuldk
esetén a hozzaférés egy évre szol. Az engedély fegyelmi vétség esetén azonnal visszavonhato.

2.3.8. Uzemeltetés

Uzemeltetési feladatokat az iskola rendszergazdai és az iskola intézményvezetéje altal e feladatra
megbizott személyek végezhetnek. Az lzemelteté az ISZ megsértése esetén az Informatikai
Rendszer hasznélatdbdl barkit kizarhat. Az ilyen médon tudoméséra jutott informéaciot az
Uzemeltetének hivatali titokként kell kezelnie. Az (izemelteté a rendszert barmikor ellenérizheti,
elsésorban munkaidén tal ledllithatja, vagy atkonfiguralja a tovabbi tizemszer( miikddés biztositasa
érdekében.

Az Uzemeltets a lehetéségekhez mérten tajékoztatja a felhasznaldkat az elére lathatd technikai
leallasokrol.
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2.3.9. Az ISZ megsértoi

Az iskola fenntartja maganak a jogot, hogy az ISZ megsértgivel szemben eljarast kezdeményezzen.
Az eljarast a Rendszergazda (tanul6 esetén a szaktanar javaslatara is) kezdeményezi, a dontést az
igazgato hozza.

Az ISZ megsértése esetén az iskola megvonhatja a haldzat, illetve a gépek hasznalatanak jogat
hatarozott idére, hatarozatlan idére, vagy fegyelmi eljarast kezdeményezhet.

Ha az ISZ megsértése kismértékd, vagy nem tekintheté szandékosnak, akkor az elkbvet6t
figyelmeztetni és az ISZ-rél ismételten tajékoztatni kell. A figyelmeztetés utani ismételt elkbvetést
szandékosnak kell tekinteni.

Rongélas esetén az okozott kart a rongalé koteles megtériteni. A kartérités magaban foglalja a
rendszer korédbbi allapotanak visszaallitasahoz tartozé minden kéltséget (anyagkoltség, munkaidé
dija).
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12.4 A tanmiihelyek, gyakorlati oktatotermek hasznalata

1.

7.

A tanuldk a tanmdhelyekben, gyakorlati oktatoteremben csak a szakoktatd engedélyével
tartézkodhatnak. A tanul6knak a gyakorlati foglalkozas megkezdése elé6tt legalabb 15 perccel
meg kell jelennilk a gyakorlati oktatas helyszinén. Az 6ltézében értéktargyakat nem
hagyhatnak, azokat a szakoktatoknak megérzésre at kell adniuk.

A tanuldknak a gyakorlati foglalkozason a munkavédelmi szabalyoknak megfelels
munkaruhaban, a gyakorlati oktatasra alkalmas allapotban kell megjelennitk.

A kilonbozé ékszerek viselése, a hajviselet a szakmai szabalyok és a szakoktatd utasitasai
alapjan korlatozhato.

A tanulé a gyakorlati foglalkozasok soran az eszk6zokkel, gépekkel, szerszamokkal kilonds
gondosaggal koteles eljarni, vigyaznia kell masok és sajat testi épségére, a rabizott
berendezésekre, eszkdzokre.

Az anyagokkal takarékosan, kell6 gondossaggal kdteles gazdalkodni.

A tanulénak barmilyen rendellenességet, balesetet azonnal jelentenie kell a gyakorlati
oktatonak, és mindent meg kell tennie a veszélyhelyzet elharitasaért.

A foglalkozasok végén a munkahelyét rendben és tisztan hagyja el.

12.5 A tornaterem hasznélati rendje

E fejezet az alkalmazasban lévé testnevelé tanarra, tanuldkra, kiilsé cég sportoldira és edzéire is

vonatkozik.

1. Testnevelés foglalkozason csak sportfelszerelésben lehet részt venni (valtocipd, triko,
révidnadrag)

2. Barmelyik tornaterembe csak valtocipében lehet belépni

3. Atornaterembe ételt és italt bevinni, ott fogyasztani tilos

4. Ha a testnevelés oOrara a tanul6 nem hoz felszerelést, akkor 6rai munka elégtelen vagy
igazolatlan mulasztas adhato.

5. A tornateremben tanari fellgyelet nélkil tanuld nem tartézkodhat. Kivételt képeznek a
hivatalos bérlék.

6. Az 61t6z6 kulcsat a foglalkozast megel6z6 szlinetben az osztaly sportfelelése vagy hetese veszi
fel a testneveld tanartdl, majd az éra kezdésekor és a terem bezardsa utan visszaadja a
testnevel6 tanarnak. A foglalkozas végén Az 61tdzé kulcs kezelése ugyanigy zajlik.

7. Az 6ltozék rendjét, tisztasagat, a kulcsok biztonsagos kezeléséta testnevelé tanar minden
foglalkozéas utan ellendriznie kell.

8. Az 6ltdz6kbdl eltdnt targyakért az iskola felelésséget nem vallal.

9. Testnevelés 6rara mobiltelefont behozni, valamint ékszert vagy karérat viselni, 3 mm-nél

hosszabb mikdrmot viselni balesetveszélyes és tilos.

10. Felmentés csak orvosi igazolasra adhat6. A felmentett tanuldk a foglalkozas helyén vagy a

sportudvaron tartézkodhatnak.

11. Az eszk6z6k nem rendeltetésszerii hasznalata szandékos karokozasnak mingsil és a rongéaléd

az igy keletkezett kart koteles megtériteni az iskola téritési rendjének megfeleléen.

12. A felmentett tanuld a testnevelé tanar altal kijelolt helyen tartozkodik a foglalkozas teljes

idétartama alatt. Ha ezt nem tartja be, akkor igazolatlan a mulasztésa.

13. Az allandé felmentett, a részlegesen felmentett, a gydgytornara utalt tanuldk felmentésukrél

az iskolaorvosi igazolast szeptember végéig atadjak a testnevels tanarnak.

14. Az allandé felmentéssel rendelkezé tanul6knak nem kell jelen lennitik az érékon, ha az a

tanitasi nap elsé vagy utolsé éraja.
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15. A tanuldknak ismernitk kell és be kell tartaniuk a baleset- és munkavédelmi elgirdsokat.
Tanorai baleset esetén, a tanulé azonnal jelezze séruilését testnevelsjének.

12.6 Az ebédlé hasznalatanak rendje

Az ebédeltetési szolgaltatast killsé cég végzi. Az § szabalyaik a konyhara, az ebédlére vonatkoznak.
Az ebédl|é nyitvatartasat az iskolaval egyeztetve 6k hatarozzak meg.

Etkezés elstt — az egészségvédelem érdekében — ajanlott a kézmosas. Az étkezési jegyet at kell adni
a konyha dolgozéjanak. Az étkezés befejezése utan a talcat, tanyérokat, evéeszkozoket a kijeldlt
helyen kell beadni. Mindenkinek be kell tartani a kulturalt étkezés szabalyait, vigyaznia kell az asztal
és az étkezd tisztasdgéara, rendjére.

12.7 A rendszer es egészsegiigyi felligyelet ésellatasrendje

Az iskolaban heti egy alkalommal orvos, a hét minden napjan pedig védéné rendel. A rendelések az
orvosi szoba ajtajan kifliggesztett rendelési idében veheték igénybe. A tankoteles tanulok évenként
egy alkalommal kiiloén beosztas szerint, fogaszati, szemészeti és altalanos szlrévizsgalaton vesznek
részt. Ennek idépontjarol a tanuldkat és a szuléket az osztalyfénok értesiti. A képzési id6 alatt a
gyakorlati képzés szervezéje gondoskodik a tanul6é rendszeres orvosi vizsgalatarol, mig az iskolai
gyakorlati oktatas idején ezt a feladatot az iskolaorvos latja el. A vizsgalatokon vald részvétel
kotelezd, a hianyzok a pétlasrél egyénileg kotelesek gondoskodni.

12.8 Intézkedési terv ajarvanylgyi valsag kezelésére

A 2020-ban megjelent jarvannyal kapcsolatos intézkedési terv az iskola minden dolgozéjara,
tanulojara, vagy az iskolaba belépé barmilyen hivatalos személyre, latogatdra érvényes.

Az intézkedési terv teljes szovegét az iskola honlapjan jelenitjik meg:
https://www.szily.hu/sites/default/files/lista/BGESZC Szily intezkedesi terv_2021 09 15.pdf

12.9 Digitalis oktatas esetére

Akar a jarvanyugyi helyzet, akar mas okbodl szlikséges lehet egyes tanulécsoportokban vagy az iskola
nagyobb egységeiben rovid idére a digitalis oktatas bevezetéseére.

A digitalis oktatas kotelez6 bevezetése esetén a megtartandd Orakra eseti érarend készil. Az
orarend figyelembe veszi a tanarok elfoglaltsagat és az 6rak jellegét.

A digitalis oktatasban valo6 részvétel ugyanugy kotelezé, mint jelenléti oktatas esetén.

A technikai feltételek biztositasa elsédlegesen a tanulé feladata. Ha a tanul6 nem képes biztositani
a megfelels eszkdzoket (PC, Laptop internet hozzaféréssel és kameraval, mikrofonnal felszerelve),
akkor kérelem esetén az iskola digitalis oktatas idétartamara tud kolcsdnadni. Az eszkézoket a
kolcsonzék anyagi felelésséggel kapjak meg és szirdprdbaszertien ellenérizheté a meglétik és
allapotuk.

Ha a tanulé megfelel§ eszkozzel, felszolitas esetén valaszol, a kamergjat, mikrofonjat és digitalis
eszkdzét megfeleléen hasznalva dolgozik, akkor részt vesz az 6ran.

Ha egy tanul6 nem vesz részt a ktelezéen elrendelt digitalis oktatason, akkor igazolatlan mulasztast
kovet el.

Ha egy tanulé az 6ra elején bejelentkezik, de késébb tobbszori felszélitdsra nem véalaszol, kamerajat
tobbszori felszolitas utan sem kapcsolja be, akkor igazolatlan mulasztast kovet el.
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Ha egy tanul6 arra alkalmatlan eszk6zzel vesz az oktatason, akkor a felszerelése hianyzik, tehat az
Orai munkajat értékelheti a tanar.
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13 Az intézmeényben miikdoé egyezteté forumok nyilatkozatai
Diakdnkormanyzat nyilatkozata

A hazirendet az intézmény diakénkormanyzata 2020.09.02.-an tartott (lésén megtargyalta.
Aldirdsommal tanasitom, hogy a diakdnkormanyzat véleményezési jogat jelen hazirend
felulvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott tigyekben gyakorolta.

Budapest, 2024.09.09.

diakdnkormanyzat vezetdje

Szuléi szervezet nyilatkozata

A hazirendet az sziil6i szervezet 2020.09.02.-4n tartott Ulésén megtargyalta. Alairasommal
tanasitom, hogy az iskolaszék véleményezési jogat jelen hazirend felllvizsgalata soran, a
jogszabalyban meghatarozott tigyekben gyakorolta.

Budapest, 2024.09.09.

A szil6i szervezet

(Mellékelve a véleményezésrél készilt jegyzékonyvi kivonat.)
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13.2 A nevelédtestilet nyilatkozata
A hézirendet az intézmény nevelétestilete 2024.08.29.-én tartott értekezletén elfogadta.

Budapest, 2024.08.30.

e s - B o
L=~

hitelesité nevel6testileti tag
(Farkas Gyorgy)

(Mellékelve az elfogadasrol készilt jegyzékdnyvi kivonat: jelenléti iv; a hatarozatképesség
megallapitasa; az elfogadas mellett, az elfogadas ellen, illetve a tartdzkod6 szavazok szama €s
aranya, keltezés; a jegyzékonyv-vezetd és a hitelesiték alairasa.)
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13.3 Fenntartoi nyilatkozat

A Nemzeti Koznevelésrél sz6lé 2011. évi CXC. torvény 25. § (4) bekezdése értelmében, ha a
fenntartora tobbletkotelezettség harul, a fenntartd, a mikodtets egyetértése sziikséges.

A hazirendben leirt kdltségvetési tamogatast igénylé feladatok megszervezése, végrehajtasa elétt
legaldbb 30 nappal az intézmény koteles beszerezni a fenntartd engedélyét.

A tdbbletkotelezettségrél a fenntart6 a hatalyos koltségvetésének figyelembevételével dont.

Ez a z&radék a Hazirend mellékletét képezi.

Budapest, 2024.08.29.
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