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Jelen szabalyzat az dllamhdztartdsrol sz6lo 2011. évi CXCV. térvény (tovébbiakban: Aht.); az
Allamhaztartasrol szolo  torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.), a szdmvitelrdl sz616 t6bbszr médositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Szt.); az dllamhdztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. Rendelet (tovébbiakban: Ahsz.); a
kozalkalmazottak jogdllasardl szélo 1992. évi XXXIII. torvény (tovabbiakban: Kjt.); valamint az
szakképzési centrum Szadmviteli politikéja alapjan késziilt.
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1. Szabalyzat hatilya

A kettds konyvvitelt vezetd gazdalkodd szervek részére, igy az allamhaztartis szervezetei
részére is az Onkoltségszamitas bels6 szabdlyozasanak kotelezettségét az Szt. irja eld.

Jelen szabilyzatot a szakképzd iskola éltal rendszeresen végzett termékértékesités vagy
szolgaltatdsnyujtas — ideértve az adomentes termékértékesitést és szolgaltatasnyujtast, tovabba
az eszkdzok sajat elballitasat is — esetén kell alkalmazni.

2. Onkéltség-szamitasi szabalyzat célja

Az allamhaztartds szervezeteinek kételezben ellatandé feladatait torvény szabalyozza. E
kotelezd feladatok mellett a szervezetek tovabbi feladatokat vallalhatnak alaptevékenységiik
jobb ellatésa, biztonsiga, a rendelkezésre 4116 kapacitdsok jobb kihasznélésa, esetenként
tobbletbevételek, haszon elérése érdekében. Az Onként vallalt feladat lehet:

o az alaptevékenység elldtdsira rendelkezésre 4ll6 személyi, anyagi kapacitas
fokozottabb kihasznaldsat célz6, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység,
mely tevékenységbdl szarmazo bevételnek fedeznie kell a tevékenységet terheld
Osszes kiadast. Tamogatdsbdl nem finanszirozhaté a szabad kapacitds kihasznalasat
célz6 nem haszonszerzés céljabdl végzett tevékenység.

e vallalkozasi tevékenység, amely az Alapité Okiratban, valamint a Szervezeti és
MiikGdési Szabalyzatban meghatarozott feladatkGrnek megfelel, az ott megjeldlt
kereteken beliil marad. A foly6 év bevételének kell fedezni a folyd évi kiadasokat. A
véllalkozasi tevékenységbdl szarmazé eredménybdl tartalékot lehet képezni, melyet a
kovetkez6 évben teljes mértékben az alaptevékenységre lehet visszaforgatni.

A t6bbletfeladatként vallalt szolgéltatas, elGallitott termék arat tehéat Ggy kell megéllapitani,
hogy a kapott ellenértékben a koltségek megtériiljenek.
Az 6nkdltségszamitas olyan tevékenység, amellyel a szolgaltatis megkezdése elétt, alatt vagy
befejezése utan megallapithaté a szolgaltatas tervezett, illetve tényleges dnkéltsége. Vezetdi
dontések meghozataldhoz elengedhetetlen kovetelmény az idében térténd adatszolgéltatas, a
kisegitd €s kiegészitd tevékenységek onkoltségszamitasa, koltségelemzése.
Az 6nkoltségszamitas célja, hogy informéacidt biztositson:

a. az arképzéshez,

b. atevékenység eredményességének megallapitasahoz,

c. az informéacidk alapjan lehetévé tegye, megalapozza a vezet6i dontéseket.
A szakkepzesi centrum az alkalmazott eladasi 4rakat sajat hatdskérben éllapitja meg,
maximalisan figyelembe véve a piaci viszonyokat, lehetSségeket.
A centrumnak a felnttoktatdsi szolgéltatds arat vigy kell megallapitania, hogy a kapott
cllenértékben a koltségek megtériiljenek, ugyanakkor a célzott réteg szamara elérhetd,
megfizethetd legyen.

3. Onkoltség-szamitasi alapfogalmak

A Kkoltség a tevékenység érdekében felmeriilt valamennyi felhasznélt eréforras pénzben
3
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kifejezett értéke. A koltség mindig egy meghatarozott tevékenység elvégzése, vagy feladat
ellatasa érdekében meriil fel.
A tevékenység lehet termék eldallitdsa, vagy szolgaltatds teljesitése. Csak olyan er&forrés
felhasznaldsa mindsiil koltségnek, amely pénzben kifejezhetd. Pénzértékben kifejezhet6 a
tevékenység elvégzéséhez felhasznalt munkateljesitmény (személyi juttatisok koltsége),
eszkozfelhasznalas (anyagkdltség, energiakdltség).
A koltségek csoportositasa:
a. tevékenység szerint:
e alaptevékenység koltségei,
e alaptevékenységet kiegészit6 tevékenység koltségei.
e vallalkozasi tevékenység koltségei
b. Osszetétel szerint
e elemi koltségek: amelyek tovabbi részekre nem bonthatok (pl. alapilletmény)
e {sszetett koltségek: amelyek tovabb bonthatok koltség elemekre (pl.,
karbantartas koltségei, kikiildetés koltsége).
c. megjelenési forma szerint:
e személyi jellegl koltségek: rendszeres személyi juttatas, nem rendszeres
személyi juttatas, kiils6 személyi juttatas,
e munkaaddkat terheld jarulékok,
e anyagjellegli raforditasok: készlet beszerzések, kiilonféle dologi kiadasok, egyéb
folyo kiadasok.
d. elszamolas modja szerint:
e kozvetlen koltségek,
e Lkozvetett koltségek
e. akonyvvitelbdl nyert informacidk szerint:
e koltségnemek,
e koltséghelyek,
e koltségviselok.
A koltségnemek a koltségek fajtanként torténd osztdlyozédsa. A koltségeket megjelenési
forméjuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 16. mellékletében rogzitett egységes elvek alapjan kell
elszamolni.
A Kkoltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg, vagy szervezetileg elhatarolt
szervezeti egysége vagy részlege. A koltséghelyen felmeriilt koltségek koziil nem
mindegyikre allapithaté meg, hogy milyen aranyban terheli az elkészilt terméket, eszkozt
vagy szolgéltatast. Felmertilésiikkor kozvetett koltségnek mindsiilnek, mivel csak valamilyen
szamitasi mdéddal hatdrozhatd meg a termeékre, az eszkdzre vagy a szolgaltatasra jutd aranyuk.
Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eldéallitassal, illetve a szolgaltatassal szoros
kapcsolatba hozhatd, a kiilonféle teljesitményadatok segits€égével a kalkulacios egységekre
atvezetésre kertlnek.
A Kkoltségvisel6: az eszkoz, termék vagy szolgéltatds, amelyre a koltségek felmeriilésiik
alkalmaval kézvetleniil elszdmolhatoak.
Az onkoltség a tevékenység mennyiségi egységeére vonatkozik. Ennek megfeleléen az
Onkoltség a termék vagy a szolgéltatds meghatdrozott természetes egységére jutd (eszkoz- és
munkateljesitmény) felhasznalas pénzben kifejezett értéke.
Az Onkoltségen beliil megkiildnbdztetjiik:
a. kozvetlen onkdltséget,
b. kozvetett Onkoltséget.
A kozvetlen onkoltség kizardlag az adott termék vagy szolgéltatds egy egységére
bizonyithatd modon kozvetlentll felmeriilt anyagjellegli raforditasokat és egyéb kozvetlen
koltségeket tartalmazhatja. A kozvetlen koltségek korébe azok a koltségek sorolhatok,
amelyekrél Aaltaldban a felmeriilés idOpontjdban megéllapithatd, illetve megfelelGen
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bizonyithatd, hogy milyen tevékenység elvégzésével, vagy feladat ellatasaval kapcsolatban —
milyen mértékben — mertilnek fel.

A kozvetett koltségek olyan koltségek, amelyeknél a felmeriilés idépontjdban nem
allapithaté meg, hogy melyik tevékenységet, feladatot milyen ardnyban terhelik. Ezeknél a
koltségeknél felmeriiléskor 4ltaldban csak az 4llapithatdé meg, hogy hol jelentkeznek
(karbantarté miihelyek).

A vetitési alap csak természetes mértékegység lehet, és koriiltekintSen kell kivalasztani. Ennek
aranyaban lehet felosztani a felmertilés helyén gyljtott kozvetett koltségeket.

A teljes onkoltség a kozvetlen dnkoltség mellett a termék vagy szolgaltatds egy egységére
kiilénbozd vetitesi alapok figyelembevételével felosztott kdzvetett koltségek aranyos részét is
tartalmazza.

A raforditas a koltségnél tartalmilag bévebb fogalom. A réforditdsok korébe olyan
felhasznalasok is tartoznak, amelyek nem képezik a tevékenység koltségét. A raforditasok
tartalmazzék azokat az er6forrds-felhasznalasokat is, amelyek a koltségvetési intézmény
miikddése soran meriilnek fel, fliggetlentil a tevékenység végzésétd].

A koltségek konyvviteli elszdmoldsa szerint az eszk6zok elSallitdsa, a szolgltatdsok
teljesitése a tevékenység végzése soran felmertlt koltségek elszdmoldsa a szdmlarendben
rogzitetteknek megfelelden torténik.

4. Az onkoltség-szamitasi kalkulacié fajtai, az 6nkoltség megallapitasanak médszere, a
koltségfelosztasi szabalyok

A szakképzési centrumban alkalmazott 6nkoltség-szamitasi kalkulacios formak a kovetkezdk:

a. Elékalkulacio: (elOzetes, tervezett onkoltség) az a miszaki, gazdasdgi tevékenység,

amellyel a szolgaltatas, termelés, értékesités megkezdése elétt meghatarozzak valamely
termék, szolgaltatas tervezett onkoltségét.

b. Kozbensd kalkulaci6: termelés, szolgéltatds kdzbensd koltsége, informal a termék,
szolgéltatas kozbens6 onkdltségének alakulasardl.

c. Utékalkulacié: (utolagos onkoéltség) az a miiszaki, gazdasigi tevékenység, melynek
segitségével a termel€s vagy szolgéltatas befejezését kévetden hatdrozhaté meg annak
Onkoltsége. Kotelezd utokalkuldciot késziteni minden olyan tevékenységre, amelyre
elékalkulacio késziilt.

Az 6nkoltség megallapitdsanak modszere lehet:

a. egyszerd osztokalkuldci6, amely sordn a ténykoltségeket a hozzarendelhet tény
mennyiségek aranyaban osztjuk fel. Osztokalkulacioval kell megallapitani az egyes
kalkulacios egység, a termék vagy szolgaltatds kozvetlen oOnkoltségét az els- és
utdkalkulacid soran,

b. po6tlékol6 kalkuldciot hasznalunk eld- és utdkalkuldcid soran gazdasagi elemzésekhez
¢s dontésekhez a kozvetlen 6nkoltség, a teljes 6nkoltség, az eladasi ar megallapitasdhoz
bazisadatok felhasznélédsa esetén,

c. idoszaki, id6szakonként téméakhoz kotott kalkuldcio.

A koltségfelosztas szerint a kozvetlen Onkoltséget az utékalkulacié soran a fékényvi
kdényvelés adataibol kigyiijtétt munkaszamok koltségeit, raforditasait és az ehhez kapcsolodd
mennyiségi adatokat egyszer(i osztokalkulacidval egy-egy kalkulacios egységre allapitjuk
meg. A teljes Onkoltség megallapitdsdhoz az 4ltaldnos koltségeket is fel kell osztani
valamilyen el6re meghatarozott % (vetitési alap) aranyaban.

5. Az onkoltségszamitis targya, mértékegysége

A szakképzési centrum sajat hatdskdrben dont arrél, hogy melyek azok a tevékenységek,
amelyekre elkésziti az nkdltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzatat.
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Az Onkoltségszamitas targya az a termék, vagy szolgaltatds, amelynek Onkoltségét ki kell
szamitani, amelybdl a kalkulaci6 késziil. Az 6nkoltségszamitas mindig az Onkoltségszamitas
targyanak természetes mértékegységére vonatkozik.
Az onkoltségszamitas targya - figyelembe véve az intézménynél jellemzdéen eléforduld
alaptevékenység, valamint alaptevékenységet kiegészitd, tevékenység korébe tartozo
tevékenységeket - a kovetkezd lehet:

felnéttkeépzés

tankonyha étkezési szolgaltatas,

bérbeadésok,

szallashely szolgaltatas,

fénymasolas,

tanmiihelyi késztermék,

kiilsé megrendelésre végzett szolgaltatas,

sajat kivitelezésben megvaldsitott beruhéazas

sajat kivitelezésben megvalésitott feltjitas.

6. A kalkulacids séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma

A kalkulaciés séma az OnkoOltségszamitas targyara vonatkozodan tartalmazza azokat a
koltségeket, melyek:

a. atermék eldallitasa, a szolgaltatas nyujtdsa soran kdzvetleniil felmeriilnek,

b. az elballitassal, a szolgaltatasnytjtassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban vannak,

c. atermékre, szolgaltatasra megfeleld mutatok segitségével elszamolhatok.
Az egyes kalkulacids egységek kozvetlen Onkoltségét a kalkulacids séma szerinti
részletezésben kell kiszamitani:

a. kozvetlenill elszamolhato személyi juttatasok;

b. kozvetleniil elszdmolhatd személyi juttatasok munkaadoét terhel6 jaruléka;

c. kozvetlenil elszamolhato dologi kiadasok (felhasznalt anyagok, igénybe vett

szolgaltatasok);

d. egyeb kozvetlen koltségek.

e. [Ertékcsokkenés, bizonyos feltételek megléte esetén.
Az el6z6 bekezdésben emlitettek egyiitt a kdzvetlen 6nkoltséget jelentik.

7. Kozvetlen koltségek

Kozvetlen személyi juttatasok.

Ebbe a korbe tartoznak azok a személyi juttatasok, amelyek a kalkulacios egység terhére
kozvetlenill elszamolhatdk, utalvanyozhatok. Ide tartoznak a rendszeres és nem rendszeres,
valamint a kiils6 személyi juttatasok.

Kozvetlen személyi juttatasok munkaadokat terhel6 jarulékai.

A kalkuliciés egységre elszamolt személyi juttatdsok utdn fizetendd jarulékok igy a
jogszabaly altal meghatarozott szocidlis hozzajarulasi ado.

Kozvetlen anyagkoltség

A kozvetlen anyagkOltség elsésorban az eldallitdas soran felhasznalt anyagok értékét
tartalmazza beszerzési aron. Az anyagkOltségek korébe sorolhatd, kiilondsen a szakmai
anyagok, beruhazas, feldjitas soran hasznalt anyagok, iizemanyag, stb.

Szolgaltatasok kdzvetlen koltsége

A tevékenység elvégzéséhez sziikséges killsd szolgaltatdasok (alvallalkozdk) varhaté, illetve
tényleges koltségei tartoznak ide.



(5)  Egyéb kozvetlen koltségek
Gépek, gepkocsi lizemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatasok (biztositasi dij, bankkoltség),
kiilénféle egyéb kiadasok, befizetések.
(6)  Ertékcsokkenési leirds
Az ért€kesokkenési elirds elszdmoldsdval kapcsolatos el8irdsokat az intézmény szamlarendje
tartalmazza. A termék, szolgaltatas 6nkéltségének szdmitdsanal az elszdmolt értékesdkkenést
bizonyos esetekben figyelembe lehet venni. Az értékcsokkenés kdzvetlen kéltségként akkor
vehetd figyelembe, ha
— bizonyithatéan szoros kapcsolatban van az dnkdltségszamitas targyaval,
— a termékre, szolgaltatdsra megfelel§ mutatdk, jellemz8k segitségével feloszthatd

8. Koltségek elszamoldsanak és felosztasanak altalanos irdnyelvei

(1) A koltsegelszamoldsndl é€s a koltségfelosztasnal elsésorban azt az altalanos és kotelezd alapelvet
kell kovetni, hogy minden szolgaltatasra, tevékenységre annyi koltséget szabad, illetve kell
elszamolni, amennyiben az adott id6szakban az adott szolgaltatassal vagy tevékenységgel
kapcsolatban ténylegesen felmeriilt. A kiilonféle kéltséghelyekre illetve kéltségviselSkre torténd
elszamoléasnél figyelemmel kell lenni arra a kdvetelményre, hogy minden kéltséget oda kell
elszdmolni, amelynek érdekében felmeriilt. Ezt az elszdmoldsi lehetséget kell biztosftani a
beérkezett szamladk igazoldsandl, amikor a terhelendd koltséghelyet fel kell tiintetni a munka
egyidejl igazoldsa mellett.

(2) A koltséghelyeken és koltségviselokon valé  koltséggylijtés valddisaganak és a
koltségtakarckossdg elvének érvényesitése érdekében a koltséggazdalkodas irdnyitasara
felelosoket kell kinevezni, akik igazolasi és utalvanyozasi joggal rendelkeznek.

9. Koziizemi dijak felosztasa

(1) Felosztand6 kiadas: az épiiletek és hozzajuk tartozé berendezések energia felhasznilasanak a
kiaddsai melyek a villamos energia, a gz, a tdvhd, a viz és csatornadijak kiad4sait foglaljak
magukban.

(2) A villamos a gz és a tavhé energiaszolgiltatds kiadasainak felosztdsa az egy négyzetméterre
jutd kiadasok aranyaban torténik.

(3) A viz és csatornadijak kiadéasainak felosztdsa

a szallasszolgaltatas esetén ...... liter/f6/nap

a tornaterem bérbeadasa esetén ....... liter/f6/nap

egyeb helyiség bérbeadas esetén ...... liter/f6/nap
szorozva az éves viz- €s csatornadij atlagos Osszegével.

10. Az 6nkoltség-szamitas alkalmazott médszere

(1) Az 6nkdltségszamitas modszere alatt a kdzvetlen koltségek elszamolasanak, illetve az altalanos
koltségek felosztasanak modjat értjiik.

(2) A szakképzési centrum dontSen az egyszerli osztékalkulacié modszerét alkalmazza az onkoltség
meghatarozasara.

(3) Egyszerli osztokalkulacié sordn a ténykoltségeket a hozzarendelhetd tény mennyiségek
aranyaban osztjuk fel. Osztokalkuldcioval kell megallapitani az egyes kalkulacios egység, a
termék vagy szolgaltatas kdzvetlen 6nkoltségét az elé- és utokalkulacid soran.



11. Az onkoltségszamitas készitésének idépontjai

(1) A kalkulacids id6szak kalkulacids egységenként eltérd, szolgaltatasnal a tevékenység kezdetétdl
a befejezéséig terjedd idGtartam. Az idSpontok szabalyozdséndl figyelembe kell venni a
tevékenység jellegét, sajatossagait. Az id6pontok megvélasztdsa attol is fligg, hogy a
tevékenységre el6- vagy utokalkulacid készil.

(2) Az utdkalkulacid alapjan készild onkoltségszamitast legkésdbb az éves zarlati tevékenység
soran el kell végezni. Az iizleti év fordulonapjara az utokalkulacid készités legkésébbi idGpontja
a beszamolé készitésének napjihoz igazodik. Evkozben egy-egy szolgaltatis nyujtdsanak
befejezddésekor, a kdzvetlen koltségek elszamolésanak idészakat kovetden akér havonta vagy
negyedévente is késziilhet utdkalkulacid belso felhasznalas, jovedelmezbség vizsgalat céljabol.

(3) Megrendelésre teljesitett termék-eléallitas, szolgaltatdsnyijtas esetén az onkoltségszamitasanak

id6pontja:
A megrendelésre teljesitett termék-el6allitas, szolgaltatasnyujtas esetében a tényleges 6nkoltség
megallapitisa végett a tevékenység befejezését kdvetd honap utolsd napjaig utdkalkulciot kell
késziteni. Az utdkalkulacié készitéséért az intézményvezetd, vagy az éltala irasban megbizott
személy a felelds. Az elkésziilt utdkalkulacié egy példanyat el kell juttatni a kényvelés részére.

(4) Sajat kivitelezésii beruhdzasok, felujitdsok 6nkoltségszamitasanak idépontja
A sajat kivitelezésben megvaldsitott beruhazasok, felujitasok aktivalhaté értékének
meghatarozdsdhoz, a beruhdzas, felujitas befejezését kévetd negyedév utolsé napjaig
utokalkulaciét kell késziteni. Az utdkalkulacio készitéséért a gazdasigi féigazgatd helyettes
vagy az altala irdsban megbizott szemé€ly a felel6s. Az elkésziilt utdkalkulacid egy példanyat el
kell juttatni a konyvelés részére.

(5) Sajat kivitelezéstii befejezetlen beruhazéasok (feldjitasok) év végi zard allomanya
A sajat kivitelezésben megvalésulo, de még befejezetlen beruhazasok, felujitasok év végi
mérlegtételének megallapitdsahoz utokalkulaciot kell késziteni a targyévet kovetd februar 15-ig.

12. Munkaszamok alkalmazasa

(1) A munkaszam a kalkulaciés egységet jelold szdm, amely a fékonyvi koényveléshez valo
kapcsolodast segiti eld.

(2) A termelés, szolgaltatds megkezdését minden esetben a kalkuldcids egységet egyedileg
azonositdé munkaszdm kiadasa elézi meg. Termelés, szolgaltatds nem kezdGdhet meg a
munkaszam kiadasa el6tt (1. sz. melléklet).

(3) A kiadott munkaszdmokrdl az év elejétdl kezd6dden folyamatos nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartast az e szabélyzat szerint meghatarozott formaban kell vezetni.

(4) A munkaszamok kialakitdsanak rendjéért, és a folyamatos nyilvantartds vezetésért a gazdasagi
féigazgatd helyettes vagy az éltala irasban megbizott személy a felelds.

(5) A kiadott munkaszamokat az adott kalkulacids egységgel kapcsolatos valamennyi bizonylaton
fel kell tlintetni.

(6) A kiadott munkaszamokon év kdzben végrehajtott tartalmi, szerkezeti modositas esetén a
munkaszamokkal dolgozd valamennyi szervezeti egység, személy részére irasban kell k6z0lni a
véltozast.

(7) A kiadott, de valamely okbol tordlt munkaszdmokat az adott év folyamén nem lehet djra
felhaszndalni.

(8) A kalkulacios iddszak kalkuldcios egységenként eltérd, szolgaltatdsndl a tevékenység
kezdetétél a befejezéséig terjedd idGtartam. Az idOpontok szabdlyozasanal figyelembe kell
venni a tevékenység jellegét, sajatossdgait. Az id6pontok megvalasztisa attol fiigg, hogy a
tevékenységre elo- vagy utdkalkulacid késziil.

(9) Az utokalkulacio alapjan késziilé Onkoltségszamitast legkésébb az éves zarlati tevékenység
sor4n el kell végezni. Az lizleti év forduldnapjara az utdkalkuléacio készités legkésébbi idSpontja
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a beszamold készitésének napjahoz igazodik. Evkozben egy-egy szolgéltatds ny\jtdsinak
befejezdesekor, a kdzvetlen koltségek elszamolasanak iddszakat kdvetSen akar havonta vagy
negyedévente is késziilhet utokalkulacio belsé felhasznalas, jovedelmezéség vizsgalat céljabol.

13. Az 6nkoltségszamitishoz sziikséges adatszolgaltatas

(1) A termelés, szolgaltatds koltségeit a tevékenység folyamén, azok felmeriilésével egyidejlleg
kell az alapbizonylatokon rdgziteni. Az alapbizonylatok feldolgozésa a centrum szimviteli
rendszerében, a szémlarendben meghatarozott szimldkon év kézben folyamatosan térténik.

(2) Az analitikus nyilvantartds a mennyiségi adatokbol szamitott kdzvetlen koltségek adatait az
egyes 6nkdltseg-szamitasi egységekre (azon beliil munkaszamokra) kell kényvelni.

(3) Az adatokat a jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint kell szolgéltatni.

(4) Az adatszolgaltatas hatarideje a targy honapot kdvetd honap 6tddik napja.

(5) A tevékenységhez kapcsolodd egyéb koltségek félévenkénti felosztasardl, illetve azok
kalkuldcios egységekhez kapcsolddd Osszegérél kimutatdst kell késziteni (kalkuldcios
egységenként) a f6konyvi konyvelés részére.

(6) A tevékenységhez kapcsolodd egyéb koltségek felosztasaért és a kimutatds elkészitéséért a
szervezeti egység vezetGje vagy az éltala irAsban megbizott személy a felelds.

(7) A tevékenységhez kapcsolddo egyéb koltségek felosztasanak és a felosztasrdl szol6 kimutatas
elkészitésének hatarideje a félévet kovetd honap otddik napja. A feladas adattartalmanak
ellendrzéséért a gazdasagi féigazgatd helyettes a felelds.

14. A kalkulaciék alapjat képezé bizonylatok

(1) A koltségelszamolas bizonylatai
A termeléssel, szolgaltatassal sszefliggd alapvetd bizonylatok a kovetkezik:

e munkautalvany,
készletek allomanyvaltozasi bizonylata,
szemelyi jellegl raforditasok bizonylata,
értékcsokkenési leiras bizonylata,
egyeb koltségek bizonylatai,

o tevekenységhez kapcsolodo egyéb koltségek felosztasanak bizonylatai.
(2) A fenti bizonylatok részletes adatalloméanyat az intézmény bizonylati szabalyzata tartalmazza.
(3) Az Onkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:

e abizonylat megnevezése, sorszama,
a bizonylatot kiallito szervezeti egység megjeldlése,
a gazdasagi miveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjelolése,
az utalvényozé és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,
a készletmozgasok bizonylatain az dtvevd alairésa,
a bizonylat kiallitdsdnak idGpontja,
meghatdrozott esetekben annak az iddszaknak a megjelolése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,
e a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak lefrésa vagy megjeldlése, a gazdasagi

miivelet okozta valtozasok mennyiségi-, mindségi- és értékadatai.



15. Az 6nkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések

(1) Az elkészilt utdkalkulacidk adatait a koényvviteli nyilvantartiasban szereplé adatokkal
egyeztetni kell. Az egyeztetést az utdkalkulacid befejezését kovetd 10 napon beliil el kell
végezni.

(2) Az egyeztetés elvégzéséért a f6konyvi kdnyvel6 a felelds.

16. Az ar meghatarozas

(1) Az ar lehet bels6 vagy kiilsé ar.

(2)  Belsé ar meghatarozasa
A bels6 arat az Onkoltségszamitds szabalyainak megfelelden megéllapitott kozvetlen
onkoltség forintra torténd kerekitésével kapjuk meg.

(3) Kiils6é ar meghatarozasa
A kiils6 édrat az Onkéltségszamitas szabdlyainak megfeleléen megallapitott kozvetlen és
kozvetett koltség, a nyereség és a bevétel meghatdrozott kre utani befizetési kotelezettség
Osszegének forintra torténd kerekitésével kapjuk meg.

(4) A nyereség altaldnosan elvart mértéke a teljes Onkoltség 15 %-a, azonban a piaci
korilmények figyelembevételével ettd] eltérd mértéki nyereség is meghatirozhato.

(5)  Akiils§ arra az AFA-t a mindenkor hatélyos AFA torvény elSirasai szerint kell részamolni.

(6)  Arbevétel

(7) Tényleges arbevétel - Utékalkulalt koltség = Osszes fedezet

Fedezet - Fix koltségek = Tényleges nyereség
(8) Nyereség / Arbevétel = Nyereség rata (nyerség hanyad)

17. Az igénybe vett szolgaltatasok téritésének rendje

A megrendel6k részére a Tagintézmény - a 2007. évi CXXVIL altalanos forgalmi adérdl széld
térvény 159. § értelmében - koteles a szamla kibocsatasarél gondoskodni, a 163. § alapjan
teljesitéskor, de legkés6bb a teljesitést kovetd 15 napon beliil. A megkotdtt bérleti szerzddéseket a
szerzO6dés aldirasat kovetben azonnal, az elvégzett munkakrdl a szallitdleveleket és a
teljesitésigazolasokat a munka teljesitése utdn haladéktalanul, de legkés6bb egy héten beliill meg
kell kiildeni a Centrumba.

18. Zaro rendelkezések

Jelen Onkoltség szamitasi szabalyzat 2018. marcius 1-én 1ép hatélyba, el6irasait valamennyi
érdekelt dolgozdval dokumentaltan ismertetni kell.

Budapest, 2018. marcius 1.
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NYILVANTARTAS
a kiadott munkaszamokrél

1. sz. melléklet

Iktatoszam

Termelés, szolgaltatas
megnevezése

Munkaszam
kiadasanak
kelte

Munkaszam

Megrendel6 neve
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2. sz. melléklet
Felnéttképzés kalkulacios adatlapja
Elokalkulacio™
Utokalkulacio*

A tanfolyam szdma, megnevezése:
A tanfolyam idGtartama:
A tanfolyam tervezett 6raszama:

Bevételek:
Létszam: Fé
Tanfolyami dij: Ft
Tanfolyami timogatds: Ft
BEVETELEK OSSZESEN: Ft
Kiadasok:
1. Személyi jellegii kifizetések:
Megbizasi dijak:
- Oradfj: Ft
- Vizsgadij: Ft
- Adminisztraciés dij: Ft
Személyi jellegii kifizetés dsszesen: ...l Ft
2. Munkaaddt terheld jarulékok: Ft
3. Dologi kiadasok:
- Posta, telefonkoltseg: Ft
- Anyagkoltség:
tananyag: Ft
nyomtatvany, oktatasi segédanyag: ... Ft
egyéb anyagok: Ft
- Szolgaltatdsok: Ft
- Szamlas kifizetések: Ft
- Terembérletidij: Ft
Dologi kiadasok ésszesen: . Ft
Kozvetlen koltségek 6sszesen: Ft
Kézvetett koltségek: Ft
KIADASOK OSSZESEN: e, Ft
Maradvany ésszesen: Ft
................................ ,20... €évo........ ho ... nap
Kalkulaciot készito alairasa Ellenjegyz6

12



3. sz. melléklet

Szallashely értékesitéshez kalkulaciés adatlap
Elokalkuldcio*
Utokalkuldcio*

A bérlemény:
- Kollégiumi szallashely
- Vendégszoba

TR T R T U O ——
Betoltott szallashelyek szama . (F6)
Idészak, melyre a kalkuldcid készil: ..................... A0l -ig
Varhatd/Tényleges bevétel:
Weftobevetelr: = 020000 e e Ft
Afadsszege: Ft
Bevétel 6sszege: . Ft/egység
Tervezett / Tényleges kiadasok
1. Szemelyijellegii kifizetésekt @ == 00z 000000 s Ft
1.1. Alkalmazéasban &llok Ft
1.2. Megbizasi, egyéb dijak: . Ft
2. Munkaadokat terhel6 jarulékok: Ft
2.1. Alkalmazasban allék utdn: L Ft
2.2. Megbizasi, egyéb dijak utdn: . Ft
3. Kozvetlen anyagkdltség: Ft
4. Szolgaltatasok kozvetlen koltségei: Ft
5. Egyéb kozvetlen koltségek: Ft
Kozvetlen koltségek Gsszesen: Ft
Kozvetett koltségek(gaz,viz,villamos energia, tavhé) ..l Ft
Kiadasok 6sszesen: Ft
................................ y 2w BV amomassrrsnn O g AP
Kalkulaciot készit6 alairasa Ellenjegyzé

* A megfelel6 aldhtizandd!
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3/a. sz. melléklet

Kollégiumi szallashelyek értékesitésekor felmeriilé kézvetlen,
kozvetett koltségek

személyi jellegli kifizetések

- jarulékok

- dramdij

- vizdij

- gazdij

- tavhoé

- anyagkoltség (pl. tisztitdszer)
- mosatasi koltség

- karbantartas koltsége

- értékcsokkenés

A bérbeadas koltségének megdllapitasa elokalkuldcioval (tényadatok alapjin torténik):

- bérkoltség (takaritas ktg-€) ...- Ft/hasznalt m?
- jéarulék (bérkoltség x 0,27 %)
- anyagkdltség ( pl. tisztitdszer: az intézmény éves takaritoszer beszerzési kéltsége: m? = 1
m?-re esé takaritasi koltség
- karbantartas koltsége
éves karbantartds 6sszeg: m? = 1 m>-re es6 karbantartasi koltség
- mosatasi koltség
- értékcsdkkenés
épiilet brutté értéke
éves értékcsdkkenés bruttd érték x 2 % = 1 oréra esd értékesokkenés:
értékesokkenés Osszege / éves draszam = Ft/6

Energiakoltségek felosztasa

- Villamos-energiaszolgaltatds: bérbeadott négyzetméterre juté éves atlagos kéltség/ nap.

- Gézszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos kéltség/ nap.

- Tavhdszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutod éves atlagos koltség/ nap.

- Vizszolgaltatas: kollégiumi szoba hasznositas esetén...... liter/f6/nap x aktualis viz és
csatornadij 6sszegével
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4. sz. melléklet

Bérbeadas kalkuliciés adatlap

Elokalkulacio*
Utokalkulacio™*

A bérlemény:
- Tornaterem
- Tanterem
- Egyéb helyiség

Varhatd/Tényleges bevétel:
Nettod bevétel:

Afa sszege:

BEVETEL OSSZESEN:

Tervezett / Tényleges kiadasok
1. Személyi jellegii kifizetések:
1.1. Alkalmazéasban allok
L R ST T
1.2. Megbizasi, egyéb dijak:
2. Munkaadokat terhel6 jarulékok:
2.1. Alkalmazéasban allok utén:
2.2. Megbizasi, egyéb dijak utan:
3. Kozvetlen anyagkoltség:
4. Szolgéltatasok kozvetlen koltségei:
5. Egyéb kozvetlen koltségek:

Kozvetlen koltségek dsszesen:
Kozvetett koltségek (gaz,viz,villamos energia)

KIADASOK OSSZESEN:

Kalkulaciot készitd alairasa

* A megfelel6 aldhizando!
L5
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4/a. sz. melléklet
Tornatermek, tantermek bérbeadasakor felmeriil6 kozvetlen,
kozvetett koltségek

személyi jellegli kifizetések
- jarulékok

- aramdij

- vizdij

- gazdij

- tavhé

- anyagkoltség (tisztitoszer)

- karbantartasi anyag koltsége
- értékcsokkenés

A bérbeadas koltségének megallapitisa elokalkuldcioval (tényadatok alapjan torténik):

- bérkoltség (takaritas ktg-e) ...- Ft/hasznalt m2
- jarulék (bérkoltség x 0,27 %)
- anyagkoltség (tisztitoszer: az intézmény éves takaritdszer beszerzési koltsége: m? = 1 m%-re
esd takaritasi koltség
- karbantartas kéltsége
éves karbantartasi anyag Gsszeg: m” = 1 m*-re es§ karbantartasi anyag
- értékesokkenés
épiilet brutté értéke
éves értékcsokkenés bruttd érték x 2 % = 1 Oréra esd értékesdkkenés:
értékesokkenés Gsszege / éves draszam = Ft/6

Energiakoltségek felosztasa

- Villamos-energiaszolgaltatés: bérbeadott négyzetméterre juté éves atlagos kdltség/ nap.
- Gazszolgaltats: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos kdltség/ nap
- TavhGszolgaltatds: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos kéltség/ nap.
- Vizszolgaltatas
o tomaterem hasznositas esetén...... I/f8/nap x aktudlis viz és csatornadij dsszegével,
o tanterem, egyéb helyiség hasznositdasa esetén...... I/f6/nap x aktudlis viz és
csatornadij 6sszegével.

16



5. sz. melléklet
Ettermi szolgaltatas (étkezés, rendezvények) onkoltsége
TANKONYHA

Elokalkulacio*
Utokalkuldcio™*

Szolgéltatds megnevezése:
Szolgéaltatds mennyisége:

Kiadésok (adatok Ft-ban):

1. Kozvetlen anyagkdltség (élelmiszer alapanyag): Ft
2. Kozvetlen bérkoltseg: Ft
3. Kozvetlen bérkoltség jaruléka: Ft
4. Szolgiltatasok egyéb kozvetlen kéltsége: L Ft

5. Frtékesokkenési leiras kozvetlen kéltsége: Ft

Ko6zvetlen koltségek 6sszesen: Ft
Kozvetett koltségek (rezsikoltség): Ft
KIADASOK OSSZESEN: e Ft

Kalkulacidt készitd alairdsa Ellenjegyz6

* A megfelel6 alahizando!
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KALKULACIOS LAP

fénymasolashoz

Fénymaésol6 tipusa.
Fénymasolo helye:
Eves fénymasolas (oldal):
1. Személyi juttatas Ft/év:
- Fénymasolast végzé  éves illetménye
tevékenység végzése esetén ardnyosan:
- Egyéb személyi juttatasok:
2. Munkaaddkat terhel§ jarulékok Ft/év 27 %:
3. Fenntartasi koltségek Ft/év:
- Festékpatron:
- Szerviz, karbantartas, javitas, stb.:
- Egyéb koltségek:
4. Uzemeltetési kéltségek Ft/év (energia):
5. Ertékcsokkenés:
6. Kozvetlen 0nkoltség (1+2+3+4+5):
7 Kozvetett koltségek (rezsikoltség):
KIADASOK OSSZESEN:

Kalkuléciot készitd alairdsa
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6. sz. melléklet

Ellenjegyz6



7. sz. melléklet

KALKULACIOS LAP
tanmiihelyi késztermékhez

Elékalkuldacio*
Utokalkulacio™*

Megrendel6 neve, cime:
Munka megnevezése:

Témavezeto:
A termék elkészitéséhez sziikséges id6: (6ra)
Kiadésok:
1. Szemé€lyi juttatas: . Ft
- Kozvetlen kdzremikdddk dija (6radij*éra): . Ft
- Egyéb személyi juttatasok: Ft
2. Munkaadoékat terhel6 jarulékok 27 %: . Ft
3. Készletbeszerzések: Ft
- szakmai anyagok: Ft
- egyébanyagok: Ft
4. Szolgaltatasi kiaddsok: Ft
- alvallalkozéi dijak: Ft
- egyéb szolgaltatasi dijak: Ft
= szallitasidij, beszeteldsl 000 s Ft
5. Egyéb dologi kiaddsok: .. EmEvE Ft
6. Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4+5): . Ft
7. Kozvetett koltség: Ft
8. Teljes onkoltség (6+7): Ft
S Wyeresesz @000 e Ft
10.Eladasi ar (8+9): Ft
................................ yelee BV sseomavmras D TIAN
Kalkuléaciot készitd alairasa Ellenjegyz6

* A megfelel6 alahtizando!
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8. sz. melléklet

KALKULACIOS LAP
kiils6 megrendelésre végzett szolgaltatasokhoz

Elokalkuldcio™
Utékalkuldcio*

Megrendel6 neve, cime:
Munka megnevezése:

Témavezeto:
Bevételek: Ft
Netto6 arbevétel: Ft
AFA: e, Ft
BEVETELEK OSSZESEN: Ft
Kiadasok: Ft
1. Személyi juttatas: Ft
- Kozvetlen kézremikédék dija: Ft
- Egyéb személyi juttatasok: . Ft
2. Munkaadokat terhel6 jarulékok 27 %: Ft
3. Készletbeszerzések (netté): Ft
- szakmai anyagok: Ft
- egyéb anyagok: Ft
- lasértékd targvieszkdzblk: @000 00 i e Ft
4. Szolgaltatasi kiadasok (netto): . Ft
- alvallalkozoi dijak: . Ft
- egyeb szolgaltatasi dijak: Ft
5. Egyéb dologi kiaddsok: Ft
- kikildetés: Ft
- el8zetesen felszamitott AFA: Ft
- AFA befizetés: Ft
- egyéb dijak, befizetések: Ft
6. Targyi eszkbzbeszerz€s: @ = 000000 iviesisasmesesmmes Ft
7. Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4+5+6): . Ft
8. Kozvetett koltség: Ft
9. Teljes onkoltség (7+8): . Ft
10. Nyereség: s Ft
11.Eladasi ar (9+10): . Ft
................................ w2y B s iininiisins 00 simmenT00
Kalkulaciot készité alairasa Ellenjegyzé

* A megfelel6 alahtizando!
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Gépészeti
Szakképzési

4dapesti  BUDAPESTI GEPESZETI SZAKKEPZESI CENTRUM
= cntrum OM: 203031 1138 Budapest, Vaci at 179-183.

KSH- altal kozolt inflaciéval emelt bérleti dijak 2018

Biifé
Tagintézmény |Alapteriilet (m?) |Bérleti dij (Ft/ho) I. félév Bérleti dij (Ft/hd) Il. félév
Arany 22,38 74027 74 027
Banki 12 30 000+5 000+ dramdij 56 035
Bethlen 10 32 500 32 500
Csonka 23 85 000 85 000
Fotves 10 55000 55 000
Fay 20 75 000+ dramdi] 75 0004 dramdij
Ganz 20 66 000 55 000
Katona 12 62 000 62 000
Kossuth 16 60 700 60 700
Hajdzasi 14 40 000+ aramdij 40 000+ aramdij
Mechatronika 16 54 620+2 580+aramdij 63 680+aramdij
Oveges 10 50 000 50 000
Szily 10 46 000 46 000
Etel-,italautomatak
Alapteriilet

Tagintézmény |[(m¥db) Bérleti dij (Ft/db/hd) I. félév | Bérleti dij (Ft/db/hd) II. félév
Arany 1 12 000 12 000
Banki L 12 000 12 000
Bethlen 1 12 000 12 000
Csonka - r =
Eotvos 1 12 000 12 000
Fay - : ]
Ganz 1 12 000 12 000
Katona 1 12 000 12 000
Kossuth 1 11125 12 000
Hajozasi - + -
Mechatronika 1 12 000 12 000
Oveges 1 12 000 12 000
Szily 1 12 000 12 000

www.gsze.hu
e-mail: info(a gszc.hu
Telefon: +36-1-585-8180




Budapesti
' Gépészeti
gSzakképzési

entrum

OM: 203031

BUDAPESTI GEPESZETI SZAKKEPZESI CENTRUM
1138 Budapest, Vaci ut 179-183.

KSH- 4ltal kozolt infldcival emelt bérleti dijak 2018

Tornaterem

Tagintézmény | Alapteriilet (m?) Bérleti dij (Ft/6ra) I. félév Bérleti dij (Ft/6ra) Il. félév

Arany - -
Banki - = -
Bethlen = = -
Csonka 652 8 000 8 200
Edtvos -
Fay 242 5460 5597
Ganz 327 7 100 7278
Katona 720 7 540 7729
Kossuth 500 4 500 4613
Hajdzasi 200 8 000 8 200
Mechatronika 599 7112 7 290
Oveges 200 5 060 5187
Szily Timot u. 600 7 000 7 175
Szily Tolnay u. 120 5 000 5125

250 m? alatt min. 5.000,-Ft/6ra

250m? felett min. 7.000,-Ft/6ra
Kossuth 4.500,-Ft/dra

Tagintézmény Bérleti dij (Ft/ora) I. félév | Bérleti dij (Ft/6ra) Il. félév

Mindegyik-tanterem 3900 3998
Mindegyik-tanterem kdzgy(ilés 7 000 7 175
Szily iroda (Levegd FC) 70m? 31 000/hé 31775/hé

www.gsze.hu
e—mail: info(@ gszc.hu
Telefon: +36-1-585-8180




Budapesti
' Gépészeti

Szakképzési
-

entrum

Tagintézmény

BUDAPESTI GEPESZETI SZAKKEPZESI CENTRUM

OM: 203031

1138 Budapest, Vaci ut 179-183.

KSH- altal kozolt inflacioval emelt bérleti dijak 2018

Alapteriilet (m?)

Bérleti dij (Ft/ho) 1. félév

Bérleti dij (Ft/hd) II. félév

Csonka fényez6m(hely 180 180 000 184 500

Csonka 58. TM. 150 140 000 143 500

Kossuth 328. TM 115 7 080/6ra 7 257/6ra

Kossuth 324. TM 165+67 300 000 307 500

Kossuth 72 150 000 153 750
Reklamfelliilet

Tagintézmény Alapteriilet (m?) Bérleti dij (Ft) I. félév Bérleti dij (Ft) II. félév

Ganz 60 (5*12) | 375 000 (75 000/tébla)/félév 384 375 (76875/tabla)/félév

Kossuth 3 20 300/hé 20 808/hd

Kossuth 72 (6%12m) 157 500/negyedév 161 438/negyedév

Kossuth

Tagintézmény Alapteriilet (m?) Bérleti dij (Ft/hd) I. félév Bérleti dij (Ft/hd) I1. félév

iroda 22+40 130 000 133 250

tanterem 25 5100 5228

kisterem 9 28420 29131

tanterem 28 12 200 12 505

telekrész 500 28 000 28 700

www.gszc.hu

e—mail: info{wgsze.hu
Telefon: +36-1-585-8180




@2‘;332:; A BUDAPESTI GEPESZETI SZAKKEPZESI CENTRUM
-

Szakképzési
El&:-gentrum OM: 203031 1138 Budapest, Vaci at 179-183.

KSH- éltal kozdlt inflaciéval emelt bérleti dijak 2018

www.gszc.hu

e-mail: info@gszc.hu
Telefon: +36-1-585-8180



Szakképzési

gggggg;g;‘ BUDAPESTI GEPESZETI SZAKKEPZESI CENTRUM
S=centrum OM: 203031 1138 Budapest, Vaci ut 179-183.

KSH- éltal kézolt inflicioval emelt bérleti dijak 2018

WWW.GS7C. hu

e—mail: info(@ gszc.hu
Telefon: +36-1-585-8180



Megismerési nyilatkozat

9. sz. melléklet

Az Onkéltség Szamitasi Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Dr. Horvalh Bola, | I6ieazantt f
£azg JZL . O, O i \
Fenyvesi Eva azd. féigazgato-helyettes o P
A . o5 ot | A o é«"ﬁ

o8

Keszthelyiné Torma

pu.-i és szamviteli

Jolg. 0% 01,

Kitti

Erzsébet csoportvezetd

Pocs Sandorné fékonyvi konyveld '
ek 1018 . 0504, [Poudd_

Breidung Balazs f6koényvi kdnyvels LoId O Of. Tresduey -

Hobd 2y W Th

Szabd Gyula miszaki ligyintéz6 Lo 18z ok, O LY g

Halasz Aniké pénziigyi féeléadd foig. el il sz Belie:

Vargéné Szilagyi pénziigyi féel6adod

Timea

Molnar-Szabo pénziigyi ligyintézé . Holasr - Bobd

Adrienn QoL &, O . dhvmer—

Surik Didna gazdaségi ligyintéz6 o y w \
\3.oL. ol Swd Sl
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Megismerési nyilatkozat

A Budapesti Gépészeti SZC Arany Jdnos Miiszaki Szakkdzépiskoldja és Szakiskolaja (1072 Budapest, Nyaru. 9.)
Onkoltség Szamitasi Szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kiteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aléiras

tagintézmeény vezetd

tagintézmény vezetd
helyettes

tagintézmény vezetd
helyettes

gyakorlati oktatdasvezetd

gyak. oktatasvezetd
helyettes

miuszaki vezetd

gondnok

gazdasagi ligyintézd

raktaros
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Megismerési nyilatkozat

A Budapesti Gépészeti SZC Banki Dondt Kozlekedésgépészeti Szakkozépiskoldja és Szakiskolaja (1138 Budapest,
Véci it 179-183) Onkoéltség Szamitasi Szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

tagintézmény vezetd

tagintézmény vezetd
helyettes

tagintézmény vezetd
helyettes

gyakorlati oktatisvezetd

gyak. oktatisvezet
helyettes

miiszaki vezetd

gondnok

gazdasagi ligyintézd

raktiros
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Megismerési nyilatkozat

A Budapesti Gépészeti SZC Bethlen Gébor Szakkozépiskolaja (1157 Budapest, Arendas kéz 8.) Onkéltség Szamitési
Szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

tagintézmény vezetd

tagintézmény vezetd
helyettes

tagintézmény vezetd
helyettes

gyakorlati oktatdsvezetd

gyak. oktatasvezetd
helyettes

miszaki vezetd

gondnok

gazdasagi ligyintézd

raktaros
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Megismerési nyilatkozat

A Budapesti Gépészeti SZC Csonka Jinos Muszaki Szakkozépiskolaja és Szakiskoldja (1165 Budapest, Arany J4nos
u. 55.) Onkoltség Szamitdsi Szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

tagintézmény vezetd

tagintézmény vezetd
helyettes

tagintézmény vezetd
helyettes

gyakorlati oktatasvezetd

gyak. oktatasvezetd
helyettes

miiszaki vezetd

gondnok

gazdasagi ligyintézd

raktaros

oy



Megismerési nyilatkozat

A Budapesti Gépészeti SZC Eotvos Lorand Szakkozépiskolaja és Szakiskoldja (1204 Budapest, Térok Floris u. 89.)
Onkoltség Szamit4si Szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

tagintézmény vezetd

tagintézmény vezetd
helyettes

gyakorlati oktatasvezetd

gyak. oktatdsvezetd
helyettes

miszaki vezetd

gondnok

gazdasagi ligyintézd

raktaros
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Megismerési nyilatkozat

A Budapesti Gepészeti SZC Fay Andras Kézlekedésgépészeti, Milszaki Szakkozépiskolaja (1095 Budapest, Mester u.
60-62.) Onkoltség Szamitdsi Szab4lyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomaésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

tagintézmény vezetd

tagintézmény vezets
helyettes

tagintézmény vezetd
helyettes

gyakorlati oktatisvezetd

gyak. oktatasvezetd
helyettes

miiszaki vezetd

gondnok

gazdasigi tigyintézd

raktiros
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Megismerési nyilatkozat

A Budapesti Gépészeti SZC Ganz Abrahdm Két Tanitasi Nyelvii Szakkdzépiskoldja és Szakiskolaja (1195 Budapest,
Ullsi ut 303. - székhely, 1193 Budapest, Ul18i 1t 270.- telephely, 1184 Budapest, Hengersor utca 34.- telephely).
Onkéltség Szamitdsi Szabalyzatban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kdteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

tagintézmény vezetd

tagintézmény vezetd
helyettes

tagintézmény vezet6
helyettes

gyakorlati oktatasvezetd

gyak. oktatisvezetd
helyettes

miszaki vezet§

gondnok

gazdasagi ligyintézd

28



Megismerési nyilatkozat

A Budapesti Gépészeti SZC Katona J6zsef Szakkézépiskoldja és Szakiskoldja és FelnSttoktatasi Gimnaziuma (1138
Budapest, Vaci ut 107.) Onkéltség Szamitasi Szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kiteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

tagintézmény vezetd

tagintézmény vezetd
helyettes

gyakorlati oktatisvezetd

gyak. oktatasvezetd
helyettes

miiszaki vezetd

gondnok

gazdasagi igyintézd
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Megismerési nyilatkozat

A Budapesti Gépészeti SZC Kossuth Lajos Két Tanitasi Nyelvii Miszaki Szakkozépiskoldja (1211 Budapest, Kossuth
Lajos u. 12.- székhely, 1211 Budapest, Weiss Manfréd ut 203.- telephely.) Onkoltség Szamitasi Szabdlyzatban
foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

tagintézmény vezetd

tagintézmény vezetd
helyettes

tagintézmény vezetd
helyettes

gyakorlati oktatasvezetd

gyak. oktatisvezetd
helyettes

miiszaki vezetd

gondnok

gazdasagi ligyintézd

raktiros
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Megismerési nyilatkozat

A Budapesti Gépészeti SZC Magyar Haj6zdsi Szakkozépiskolaja és Szakiskoldja (1131 Budapest, Jasz u. 155.)
Onkoltség Szamitdsi Szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomaésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kiteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

tagintézmény vezetd

tagintézmény vezetd
helyettes

tagintézmény vezetd
helyettes

gyakorlati oktatasvezetd

gyak. oktatisvezetd
helyettes

miiszaki vezetd

gondnok

gazdasagi ligyintézd

raktaros
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Megismerési nyilatkozat

A Budapesti Gépészeti SZC Mechatronikai Szakkozépiskolaja (1118 Budapest, Rétkéz u. 39.) Onkoltség Szamitasi
Szabdlyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani,

Név Beosztas Kelt Alairas

tagintézmény vezetd

tagintézmény vezetd
helyettes

tagintézmény vezetd
helyettes

gyakorlati oktatisvezetd

gyak. oktatisvezetd
helyettes

miiszaki vezetd

gondnok

gazdasagi ligyintézd

raktaros

32



Megismerési nyilatkozat

A Budapesti Gépészeti SZC Oveges Jozsef Szakkézépis_koléja és Szakiskolaja (1117 Budapest, Fehérvari ut 10. -
székhely,1118 Budapest, Beregszasz ut 10.- telephely.) Onkoltség Szamit4si Szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

tagintézmény vezetd

tagintézmény vezetd
helyettes

tagintézmény vezetd
helyettes

gyakorlati oktatasvezetd

gyak. oktatasvezetd
helyettes

miiszaki vezetd

gondnok

gazdasagi ligyintéz6

raktaros
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Megismerési nyilatkozat

A Budapesti Gépészeti SZC Szily Kalman Miiszaki Szakkozépiskolaja, Szakiskolaja és Kollégiuma (1097 Budapest,
Timo6t u. 3.- székhely,1084 Budapest, Tolai Lajos u. 4-10.- telephely).) Onkéltség Szamitasi Szabalyzatban
foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

tagintézmény vezetd

tagintézmény vezetd
helyettes

tagintézmény vezetd
helyettes

gyakorlati oktatasvezetd

gyak. oktatasvezet6
helyettes

miiszaki vezetd

gondnok

gazdasagi ligyintézd

raktaros
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